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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 043/2024

AREA REQUISITANTE: Secretaria Administrativa

OBJETO: CQNTRATAQAO DE SUBSCRIQAO DE LICENCAS DE USO DE SOFTWARNES
DO TIPO SUITE DE ESCRITORIO (MICROSOFT 365), COM DIREITO DE ATUALIZACAO
E SUPORTE, MEDIANTE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, EM CONFORMIDADE
COM AS EXIGENCIAS DO EDITAL.

VALOR ESTIMADO: R$ 62.049,93 (sessenta e dois mil, quarenta e nove reais e noventa
e trés)

MODALIDADE: Pregéao Eletrénico

REGIME: Sistema de Registro de Precos

TIPO: Menor preco por lote

TERMO DE REFERENCIA ELABORADO POR;:

Jaqueline Koenigkan - Comissao de Planejamento de Contratacfes
DEMAIS RESPONSAVEIS

Dina Araujo de Melo - Secretaria Administrativa

Joao Domingues Mendes - Autoridade Competente — Vereador Presidente
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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Eventual contratacdo de subscricéo de licencas de uso de softwares do tipo suite de
escritorio (Microsoft 365), com direito de atualizacéo e suporte, conforme condi¢cdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
LOTE | ITEM OBJETO QUANT. UNIDADE UNITARIO VA:\‘A%TJ'\?;AL
MAXIMO
2 A Subscri¢cdo
Solugéo Microsoft 365
| I Personal 13 Anual R$ 332,25 | R$ 4.319,25
Solug&o Microsoft 365 Subscricédo
I Business Standard 63 Anual R$ 916,36 | R$ 57.730,68

1.2. A especificacdo técnica das licencas esta descrita no item 2. Descri¢cdo da Solucéo,
do presente instrumento.

1.3. A subscri¢do de licencas de software constantes no objeto desta contratacdo € um
servigco caracterizado como comum, uma vez que os padrdoes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais no mercado. Conforme o detalhamento das especificagdes técnicas minimas
exigidas no Termo de Referéncia € possivel identificar as funcionalidades
tecnolégicas que em conjunto formardo os softwares a serem ofertados pelos
licitantes. Tratam-se de bens que, conhecendo as especificagdes contidas no Termo
de Referéncia, os licitantes podem cotar precos oferecendo itens que ja se
encontram disponiveis de forma padronizada no mercado atual.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, prorrogaveis
sucessivamente pelo mesmo periodo, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde
gue as condicfes e 0s precos permanecam vantajosos para a administracdo, e que
haja disponibilidade de créditos orcamentarios, contados da publicacdo do extrato
do contrato assinado na Imprensa Oficial, na forma dos artigos 105 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. A Ata de Registro de Precos oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A solucao Office 365 consiste em uma forma de colaboragcdo e produtividade da
Microsoft, disponibilizada em ambiente de nuvem, que integra aplicativos e recursos
digitais com vistas a proporcionar ferramentas que possibilitem o aumento da
eficiéncia na realizacao de atividades comuns relacionadas a producéo digital de
conteudo e na organizacdo e comunicacao dentro das equipes de trabalho pela
colaboracédo por meio das ferramentas da solucéo.
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Especificagdo minima: Item | - Solucdo Microsoft 365 Personal:
Subscri¢do para PC, Mac, iPhone, iPad e smartphones e tablets Android;

Dispor de versdes para desktop, web e dispositivos méveis dos aplicativos Office:
Word, Excel, PowerPoint; e OneNote;

Dispor de versao desktop de Access e Publisher;

Microsoft Teams: Plataforma de videochamadas;

Clipchamp: Editor de videos;

Editor Microsoft: Assisténcia para ortografia, gramatica e redacao;
Seguranca do Microsoft Defender;

Servicos de nuvem: OneDrive com armazenamento de 1TB de espaco;

Suporte Técnico: Suporte técnico continuo para problemas relacionados ao
software.

2.3.10. Atualizacbes: Acesso as atualizacbes mais recentes de todos os aplicativos e

2.4.
2.4.1.
2.4.2.

2.4.3.
244,
2.4.5.

servicos incluidos.
Especificagcdo minima: Item Il - Solucdo Microsoft 365 Business Standard:
Subscri¢do para PC, Mac, iPhone, iPad e smartphones e tablets Android;

Aplicativos Office: Word, Excel, PowerPoint; OneNote; Publisher; e Access com
acesso offline;

Seguranca do Microsoft Defender;
Editor Microsoft: Assisténcia para ortografia, gramatica e redacao;

Servigos de nuvem:

2.4.5.1. OneDrive: com armazenamento de 1TB de espaco por Usuario;

2.4.5.2. SharePoint: Plataforma de colaboracéo e gerenciamento de documentos;

2.45.3. Teams: Plataforma de comunicacdo e colaboracdo que inclui chat,

videochamadas, reunides online e compartilhamento de arquivos.

2.4.5.4. Sway: Ferramenta de criacdo de relatorios e apresentacdes interativas.

2.4.5.5. Suporte Técnico: Suporte técnico continuo para problemas relacionados ao

software.

2.4.5.6. Atualizacbes: Acesso as atualizacbes mais recentes de todos os aplicativos e

2.5.

2.6.

servicos incluidos.

A contratacdo das licencas se dara por meio da modalidade de Pregéo Eletrénico,
pelo Regime de Sistema de Registro de Preco, Tipo Menor Preco por lote.

O Sistema de Registro de Precos tem seus principios estabelecidos nos artigos 82
a 86, Secdo V, Capitulo X, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no Decreto Federal
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n°®11.462, de 2023.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Este Termo de Referéncia foi elaborado considerando os Estudos Preliminares
constantes do Processo Administrativo n® 043/2024, da Camara Municipal de Embu-
Guagu.

O objeto do estudo visa atender a busca da melhoria continua da infraestrutura de
Tecnologia da Informacéo (TI) e, consequentemente, efetivar a plena utilizacdo do
objeto a ser adquirido no processo n° 022/2024 - Aquisi¢cdo de notebooks.

As atividades administrativas da CMEG sao amparadas no uso de solucdes de
tecnologia da informacéo, equipamentos, softwares e sistemas de informacao, os
quais se tornaram essenciais para o pleno funcionamento dos servigos prestados.

A CMEG conta com uma rede de computadores de aproximadamente 60 (sessenta)
computadores (entre desktops e notebooks), e haver4d em breve a aquisicdo de
notebooks, a partir do processo n° 022/2024. Em vista disto, a contratagao de
licencas de software do tipo Suite de Escritorio visa atender o funcionamento pleno
dos equipamentos que serdo adquiridos futuramente, como, também, para eventual
atualizacao dos softwares instalados nos equipamentos em uso.

A CMEG atualmente utiliza os softwares da Microsoft, as aquisicdo foram realizadas
juntamente com 0s equipamentos, em que se optou por licencas perpétuas do Office.
Entretanto, ndo ha padronizacao, a rede atual dispde de equipamentos com versdes
distintas.

Com o avanco da tecnologia e novas solu¢des disponiveis no mercado, surgiu a
necessidade de novos recursos tecnoldgicos, especialmente que possibilitem
armazenamento em nuvem, gestao de pessoas e integracdo dos servidores, sendo
um ponto essencial para alinhamento das metas e objetivos da edilidade.

A aguisicdo da suite de escritorio da marca Microsoft foi escolhida em virtude de
suas caracteristicas técnicas de uma plataforma unificada que fornece desempenho,
qualidade, produtividade as atribuicbes da CMEG, além de garantir o gerenciamento
de contetdo corporativo e comunicacdo unificada, assim como diversas
caracteristicas técnicas.

E importante salientar que os 6rgéos de controle ja orientam ser possivel justificar a
necessidade de indicacdo de marcas para sofwares: “SUMULA n° 270/12 TCU: Em
licitacOes referentes a compras, inclusive de softwares, é possivel a indicacdo de
marca, desde que seja estritamente necessaria para atender exigéncias de
padronizacao e que haja prévia justificaggdo.”

Essa padronizacédo é essencial para evitar problemas de integracdo e garantir que
todos os sistemas operem harmoniosamente, sem conflitos ou incompatibilidades
gue possam surgir ao introduzir um novo sistema operacional.

Do Nao Parcelamento da Solucéo de TIC:
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3.10. O objeto da pretendida contratacdo, que forma o conjunto de servicos a serem
contratados, configura uma Unica solucéo de Tecnologia da Informacao.

3.11. A licitagdo sera composta de lote Unico que compreendera de acordo com as
necessidades da CMEG, segundo informacbes constantes neste Termo de
Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que compde 0
lote.

3.12. Os itens que compdem o lote representam 0s elementos necessarios que em
conjunto formam uma Unica solucdo de suite de escritorio.

3.13. Considerando a dependéncia entre os itens que compdem o objeto desta
contratagcdo, comprovou-se técnico e economicamente inviavel o seu parcelamento,
visto que a divisdo do objeto pode comprometer o cumprimento dos requisitos
técnicos apresentados neste artefato.

3.14. A contratacdo do objeto da licitacdo em menor preco por lote garante a unicidade
técnica da prestacdo do servico, permitindo que a empresa contratada esteja
capacitada tecnicamente para trabalhar de forma integrada com os componentes
desta solucéo.

3.15. Tal necessidade €& melhor compreendida quando descrevemos, de forma
exemplificativa, as etapas dos servi¢cos que a licitante vencedora devera executar.

3.16. Conforme Acérd&o n° 861/2013 — TCU — Plenario: “E licito 0 agrupamento em grupos
de itens a serem adquiridos por meio de pregdo, desde que possuam a mesma
natureza e guardem relacdo entre si”.

3.17. Segundo o Acérddo n° 5260/2011 - TCU - 12 Camara, de 06/07/2011: "Inexiste
ilegalidade na realizacéo do pregdo com previsao de adjudicacéo por grupos, e nao
por itens, desde que 0s grupos sejam integrados por itens de uma mesma natureza
e guardem correlacdo entre si". O grupo proposto neste documento agrupa solucéo
e servicos de uma mesma nhatureza, que guardam correlacdo entre si, seja por
similaridade técnica ou de tecnologia, bem como de aplicabilidade, sem causar
qualquer prejuizo a ampla competitividade.

3.18. Portanto, ao se licitar por lote, cabe ao administrador analisar por meio dos setores
técnicos acerca da viabilidade técnica e econdmica de dividir-se o objeto licitatorio,
pois segundo Justen Filho: "a obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de
ordem técnica e econémica. N&do se admite o fracionamento quando tecnicamente
isso n&o for viavel ou, mesmo, recomendavel. O fracionamento em lotes deve
respeitar a integridade qualitativa do objeto a ser executado. (...) a unidade do objeto
a ser executado ndo pode ser destruida através do fracionamento”. Ainda,
esclarece-nos Carvalho Carneiro acerca do conceito de viabilidade técnica e
econbmica, informando que "a viabilidade técnica diz respeito a integridade do
objeto, ndo se admitindo o parcelamento quando tal medida implicar na sua
desnaturacao, onde tem risco a satisfacédo do interesse publico em questao”.

3.19. Ja aviabilidade econdmica significa que o parcelamento deve trazer beneficios para
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a Administracdo proporcionando um aumento da competitividade e uma
consequente diminuicdo dos custos para a execucao do objeto. No entanto, para
uma real no¢do da viabilidade econémica do parcelamento, é preciso ter em mente
a reducéo de custos proporcionada pela economia de escala.

3.20. Nesse sentido, o lote Unico é mais satisfatorio do ponto de vista da eficiéncia técnica
também por manter a qualidade da Solugéo de TIC, haja vista que o gerenciamento
permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador. Nesse ponto, as
vantagens seriam o maior nivel de controle pela Administracdo na execucao dos
servicos, a maior interacao entre as diferentes fases da implantacao/implementacéo,
a maior facilidade no cumprimento do cronograma preestabelecido e na observancia
dos prazos, concentracdo da responsabilidade pela execu¢cdo em um Unico
prestador de servicos e concentragédo da garantia dos resultados.

3.21. Ademais, os itens do lote Unico sédo fortemente dependentes entre si, 0 que faz com
que a divisao inviabilize a contratacao, j& que 0s servi¢os a serem contratados fazem
parte de uma Unica solucéo de suite de escritério.

3.22. O néo parcelamento do objeto ndo restringe a competitividade do certame e nem
traz prejuizo ao erario, visto que os itens que compdem o objeto sdo de mesma
natureza e guardam relacao entre si.

3.23. O objeto da contratacdo estava prevista no Plano de Contratacées Anual 2024, em
conjunto com o Processo n° 022/2024 — aquisi¢cdo de notebooks, apds o Estudo
Técnico Preliminar do referido processo, optou-se por realizar estudo apartado do
objeto original.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos de Negdcio
4.1. A presente contratacdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negécio:

4.1.1. Atender a demanda registrada no Processo n° 022/2024;

4.1.2. Padronizar as especificacbes e disposicfes contratuais dos equipamentos e
materiais de TIC;

4.1.3. Assegurar que 0S servicos possuam garantia e suporte ao longo de sua utilizacao;

4.1.4. Promover atualizacdo do ambiente computacional frente a evolucao tecnoldgica
através da adocédo de moderna solucéo corporativa de produtividade baseada em
nuvem;

4.1.5. Atender a crescente demanda de repositorio de arquivos digitais;
4.1.6. Fortalecer a comunicacao institucional;
4.1.7. Aprimorar o intercambio de informagdes;

4.1.8. Fomentar o desenvolvimento, a padronizagcado, a integracdo, a normalizacdo dos
servigos e a disseminacao de informacdes;

4.1.9. Aprimorar e informatizar as rotinas administrativas; e
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4.1.10. Prover recursos de tecnologia de TIC necesséarios ao perfeito desenvolvimento das
atividades laborais, pois se trata de equipamentos de TIC capazes de prover apoio
a execucdo de tarefas de suporte, administracao e gestao de atividades (meio e fim)
relacionadas ao alcance mediato ou indireto do interesse publico.

Requisitos de Capacitacao
4.2. Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica na
utilizacao dos recursos relacionados ao objeto da presente contratacao.

Requisitos Legais

4.3. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a
Lei n® 14.133/2021, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD), a Resolucgdo CMEG ne2 15 de 2023 e a outras
legislacbes aplicaveis.

Requisitos Temporais

4.4. A entrega dos softwares e suas respectivas licencas devera ser efetivada no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da Ordem de Servico,
emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual
periodo, desde que justificado previamente pela Contratada e autorizado pela
Contratante.

Requisitos de Seguranca da Informacéo e Privacidade
4.5. A Contratada deveréa atender a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), fornecendo
politicas e procedimentos que garantam a protecdo dos dados pessoais.

4.6. Ao fornecedor é proibido:

4.6.1. Analisar ou processar o conteudo de arquivos para qualquer finalidade que nao seja
a prestacao do servico contratado.

4.6.2. Analisar, processar ou indexar o conteudo de arquivos para fins publicitarios ou de
criacdo de perfil de usuérios.

4.7. As informagBes sob custddia da contratada serdo tratadas como informacdes
sigilosas, ndo podendo ser usadas por este fornecedor ou fornecidas a terceiros, sob
nenhuma hipétese, sem autorizacdo formal da contratante.

4.8. O contratado devera assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo conforme Anexo I.

Requisitos de Manutencéo e Suporte Técnico
4.9. As versoOes das licengas deverao ser as mais recentes disponibilizadas no mercado
pelo fabricante.

4.10. As atualizacdes ou correcdes das versdes das licencas seréo realizadas durante
todo o periodo de vigéncia contratual.

4.11. O suporte técnico devera estar disponivel, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 07 (sete) dias por semana, em portugués ou por meio de um tradutor, via web,
e-mail ou telefone;

4.12. O atendimento ser& preferencialmente remoto.
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4.12.1. Caso haja necessidade de intervencéo local, esta podera ser executada em acordo
com a contratante.

4.13. A contratada deverd oferecer manutencédo e suporte técnico conforme o nivel de
severidade de cada chamado e dentro dos tempos de resposta definidos abaixo:

Nivel de

i Descricao de suporte e operacdes Tempo de resposta
severidade ¢ b perag P P

Um ou mais servicos ndo estao acessiveis ou ndo
podem ser usados. A producao, as operacdes ou
Critica as datas limite para implantacdo sdo gravemente 01 hora.
afetadas, ou ha um grave impacto sobre a
producdo ou as atividades da instituicdo. Varios
USUArios ou servigos sao afetados.

O servico pode ser usado, mas com limitacdes. A
situacdo tem impacto operacional moderado e &
possivel lidar com ela durante o horario comercial.
Um Udnico usuério, cliente ou servigco é afetado
parcial ou totalmente.

Alta 24 horas.

A situacdo tem impacto operacional minimo. O
problema é importante, mas ndo tem impacto
N3do Critica | expressivo na produtividade e no servi¢o atual do
cliente. Um anico usuario experimenta interrupgéo
parcial, mas existe uma solucdo alternativa
aceitavel.

Definido no momento
da ocorréncia entre as
partes, mas nao
superior a 15 (quinze)
dias corridos.

4.14. Quando um chamado for aberto, a contratante devera atribuir ao chamado o nivel de
severidade de acordo com a avaliacao do tipo de problema e do impacto/dano.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.15. O fornecimento das licencas, sera feito por meio de acesso ao site do fabricante, na
area de acesso exclusivo da contratante, por meio de credenciais especificas, e
verificacdo das licencas e quantidades disponibilizadas frente a quantidade e tipos
de licencas constantes da Ordem de Servico.

Requisitos de sustentabilidade
4.16. O presente processo deve estar aderente a Lei n® 12.305, de 2010 que Institui a
Politica Nacional de Residuos Sélidos.

Requisitos de Arguitetura Tecnoldgica

4.17. As solucdes devem conter os requisitos primarios de um software como servigcos
(SaaS), ou seja, um servico distribuido com baixa laténcia e pontos de entrada do
aplicativo em nuvem espalhados em diversas regides.

4.18. A arquitetura das solucdes deve basear-se em micro servicos e aplicativos.

4.19. A Solucédo devera assegurar a disponibilidade, confidencialidade e integridade dos
dados, informacdes e sistemas informatizados, inclusive de todas as suas
alteragGes, manuais, programas fonte e objeto, bases de dados ou outros recursos,
pertencentes a contratante, armazenados ou residentes na contratada;
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Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica
4.20. A contratada devera prestar assisténcia técnica durante todo o periodo contratual.
4.21. Deveré dispor de abertura ilimitada de chamados de suporte.

Garantia da Contratacao
4.22. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Subcontratacéo
4.23. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Informacdes relevantes

4.24. A contratada devera executar o objeto do certame em estreita observancia dos
ditames estabelecido pela Lei n® 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugcao do
contrato;

5.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com
0s critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. Receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

5.1.4. Aplicar a Contratada as sancdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

5.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

5.1.6. Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da solucéo de TIC;

5.1.7. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos cuja criagao ou alteracéo seja objeto da
relacdo contratual pertencam a Administragéo, incluindo a documentacao, o cédigo-
fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos
em que isso ndo ocorrer;

5.1.8. Garantir, quando necessario, 0 acesso presencial ou a disténcia da contratada ao
ambiente fisico ou logico da contratante, para execucado dos servigos referentes ao
objeto contratado, apds o devido processo de autorizagao;

5.1.9. Encaminhar formalmente a demanda, por meio de abertura de chamados técnicos,
de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA:
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5.2.1. Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia;

5.2.2. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera
responder pela fiel execugao do contrato;

5.2.3. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacéo
do Contrato, inerentes a execuc¢ao do objeto contratual;

5.2.4. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade
da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execuc¢ao do contrato pela Contratante;

5.2.5. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante,
cujo representante terd4 poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em
qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;

5.2.6. Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagcéo;

5.2.7. Prestar o0 servico objeto desta contratacdo 24 horas por dia, 7 dias por semana,
durante todo o periodo de vigéncia do contrato, salvaguardados os casos de
interrupcdes programadas;

5.2.8. Quando especificada, manter, durante a execu¢do do contrato, equipe técnica
composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para
fornecimento da solucao de TIC;

5.2.9. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de
fornecimento da solucéo de TIC durante a execuc¢ao do contrato;

5.2.10. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucéao de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagéo
contratual, incluindo a documentacao, os modelos de dados e as bases de dados a
Administracao;

5.2.11. Fazer a transicdo contratual, com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacfes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a
execucao do contrato, quando for o caso;

5.2.12. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (art. 119 da Lei n°
14.133/2021);

5.2.13. Responsabilizar-se pelas despesas relativas a materiais, transportes, fretes e
quaisquer outras despesas necessarias a perfeita aquisicdo dos bens pela
Contratante,

5.2.14. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato, como determina o artigo 121 da Lei
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14.133/2021,

5.2.14.1. A inadimpléncia do Contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art.

121, §1°).

5.2.15. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
Orgao ou a terceiros em razao de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou do
seu representante na execucdo da avenca, independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.2.16. Comunicar de imediato a Contratante, por escrito, sempre que o0 ato exigir tal
formalidade, toda e qualquer irregularidade observada em virtude do fornecimento
dos bens ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao,
apresentando as devidas justificativas, que serdo apreciadas pela Contratante;

5.2.17. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualgquer outra
informacéo acerca das atividades, objeto desta contratacdo, sem prévia autorizacao
da contratante;

5.2.18. Garantir sigilo e inviolabilidade das conversacgdes realizadas por meio do servigco
desta contratacdo, respeitando as hipéteses e condi¢cbes constitucionais e legais de
guebra de sigilo de telecomunicacoes;

5.2.18.1. A contratada devera assinar termo de confidencialidade e sigilo, constante no
Anexo | deste Termo de Referéncia, com declaracdo de manutencéo de sigilo e
respeito as normas de seguranca vigentes no 6rgao ou entidade em razdo do
trabalho vinculado ao contrato assinado.

5.2.19. Fornecer um correio eletrbnico (e-mail), WhatsApp e/ou outro meio de
comunicacao, por onde deverao ser realizadas as tratativas com a contratante;

5.2.20. Emitir nota fiscal/fatura ou instrumento fiscal em consonancia com os dispositivos
legais, relativa ao fornecimento dos bens a Contratante; e

5.2.21. Comprometer-se a fornecer as licencas, nas condi¢des estabelecidas nesse Termo
de Referéncia, independentemente da quantidade e da categorias das licencas
solicitadas pela contratante.

6. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
6.1. Inicio do contrato

6.1.1. ApOs a assinatura do Contrato sera realizada a reunido inicial de alinhamento com o
objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigbes estabelecidas no
Contrato, Edital e seus Anexos, e esclarecer possiveis davidas acerca da execucao
dos servicos.
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6.1.2. A reunido ocorrerd em até 5 (cinco) dias ap0s assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogada a critério da contratante.

6.1.3. A pauta desta reunido observara, pelo menos, a apresentacdo do preposto da
empresa pelo representante legal da Contratada. A carta de apresentagdo do
preposto devera conter os dados de identificacdo do funcionario da empresa
designado para acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor
principal junto a contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as principais questfes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual.

6.1.4. As licencas do software contratadas, bem como suas chaves de ativacao, devem ser
disponibilizadas em até 10 (dez) dias corridos ap06s a emissdo da Ordem de
Servigo, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que justificado pela
contratada e autorizado pela contratante.

6.1.5. O recebimento provisorio e definitivo das licencas esté disciplinado em topico préprio
deste instrumento.

6.2. Manutencéao de Sigilo e Normas de Seguranca

6.2.1. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacdes
contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus
meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execuc¢éo do
contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob
pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Contratante
a tais documentos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A Ata de Registro de Precos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunica¢les entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

7.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4.1. Fiscalizagédo
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7.4.1.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117, da
Lei n°®14.133, de 2021 e com o Decreto n° 11.246, de 2022.

7.4.2. Fiscalizagcdo Técnica

7.4.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

7.4.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do
gue for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

7.4.2.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagcbes para a corre¢cdo da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao.

7.4.2.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

7.4.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

7.4.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo
tempestiva ou a prorrogacgao contratual, quando for o caso.

7.4.3. Fiscalizacdo Administrativa

7.4.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de
habilitacdo da Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.4.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

7.4.4. Gestor do Contrato

7.4.4.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
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e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.4.4.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7.4.4.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liqguidacéo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

7.4.4.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho ha execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

7.4.4.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacédo de sancodes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.4.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

7.4.4.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.5. CRITERIOS DE ACEITACAO

7.5.1. Serao aceitos para fins de emissédo de Termo de Recebimento Definitivo:

7.5.1.1. A disponibilizacdo das licencas e/ou chaves de ativagao devidamente
requeridas por meio de Ordem de Servico que estejam ativas e
funcionalmente aptas as necessidades a que se destinam nas
especificacdes e funcionalidades estabelecidas neste instrumento.
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7.5.2. Procedimentos de Teste e Inspecéo

7.5.2.1. A critério da contratante, testes poderao ser realizados a fim de comprovar
as funcionalidades e a especificacao proposta neste Termo de Referéncia.

7.5.2.2. A Contratante podera optar por avaliar a qualidade de todas as licencas
fornecidas ou amostras, atentando para a inclusao nos autos do processo
administrativo de todos os documentos que evidenciem a realizagcédo dos
testes de aceitacdo em cada licenga selecionada, para posterior
rastreabilidade.

7.5.2.3. SO havera o recebimento definitivo, apds a analise da qualidade dos bens
e/lou servicos, em face da aplicacdo dos critérios de aceitacao,
resguardando-se a Contratante o direito de ndo receber o objeto que esteja
em desacordo com as especificacdes definidas neste Termo de Referéncia
— situacdo em que poderdo ser aplicadas a Contratada as penalidades
previstas em lei, neste Termo de Referéncia e no contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. As licencas serdo recebidas provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.1.1. As licencas poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez)
dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade das licencas e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.3. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera 0 mesmo, de até 15 (quinze) dias corridos.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controversia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucéo, pela contratada, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, hdo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
7712022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.3.1. o0 prazo de validade;

8.2.3.2. adata da emissao;

8.2.3.3. o0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.2.3.4. o0 periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

8.2.3.5. o valor apagar; e

8.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.4.

8.2.5.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacao da regularizagcéo da situacdo, sem dnus a contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
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consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n®14.133, de 2021.

8.2.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no @mbito do 6rgéo
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.3.2. SO devem ser consideradas, para fins de pagamento, as licencas ativas e que foram
solicitadas mediante Ordem de Servico emitida pela contratante e no valor
proporcional ao tempo de uso em relacdo ao periodo de 1 (um) ano de assinatura.

8.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

8.4. Forma de pagamento
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8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacado vigente.

8.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficar4 condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.5. Cessao de crédito

8.5.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com o0s procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.5.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cOes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragéo
do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como
a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente.

8.5.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador,
guando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

8.5.4. A cesséo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, por Regime do
Sistema de Registro de Precos, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO por lote.

9.2. Exigéncias de habilitacéo
9.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.3. Habilitacao juridica

9.3.1. Pessoa fisica: documento de cadastro de pessoa fisica (cpf), ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

9.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

9.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
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Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz.

9.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

9.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
DecretoLei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

9.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
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estadual e municipal.
9.5. Qualificacdo Econémico-Financeira

9.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na

licitagcdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de
2021), ou de sociedade simples;

9.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.5.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.5.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

9.5.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.5.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.

9.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.5.8. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacdo complementar:

9.5.8.1. Arrelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigao e
a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971,

9.5.8.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.5.8.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;
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9.5.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.5.8.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

9.5.8.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacéo;
9.5.8.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112

da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. Qualificacdo Técnica

10.1. A qualificacdo técnica para a execucao do objeto sera comprovada por meio de
atestados/certidoes emitidos em nome da empresa licitante, por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprovem a aptidao da licitante para desempenho
de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos,
no minimo de 50% com o objeto do presente certame licitatorio.

10.2. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢c8es necesséarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 62.049,93 (sessenta e dois mil,
guarenta e nove reais e noventa e trés centavos), conforme custo unitario aposto
na tabela de definicdo do objeto.

11.2. Em virtude de licitacdo para Registro de Precos, 0os precos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas seguintes situagoes (art. 25
do Decreto n® 11.462/2023).
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11.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso
Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.2.2. em caso de criacao, alteracéo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre o0s
precos registrados;

11.2.3. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Anual da Camara Municipal de Embu-
Guagu.

12.2. A indicacdo da disponibilidade de créditos orgamentarios ocorrera por ocasido da
formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil, nos termos do Decreto n°
11.462, de 31 de marco de 2023.

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacado da Lei Orgamentéria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

13. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

13.1. Elaborado por:

Jaqueline Koenigkan
Comisséao de Planejamento de Contratacdes

13.2. Autorizado por:

Dina Araujo de Melo
Secretaria Administrativa

Jodo Domingues Mendes
Autoridade competente
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ANEXO | - MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DO
PRESTADOR

A CONTRATADA deverd assinar termo de sigilo e confidencialidade conforme
modelo abaixo:

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DO PRESTADOR

O senhor(a) [NOME DA PESSOA], pessoa fisica com residéncia em [ENDERECO
DA PESSOA|], inscrita no CPF com o n.° [N.° DO CPF], [E-MAIL], empregada pela empresa
[NOME DA EMPRESA], [ENDERECO DA EMPRESA], [SITE/E-MAIL DA EMPRESA],
doravante denominado simplesmente signatario, por tomar conhecimento de informacdes
sobre o ambiente computacional da Camara Municipal de Embu-Guacu - CMEG, aceita as
regras, condicdes e obrigacdes constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo € prover a necessaria e adequada
protecdo as informacdes restritas de propriedade exclusiva da CMEG reveladas ao
signatario em funcédo da prestacdo dos servicos objeto [MENCIONAR ATIVIDADE ou
NUMERO DO CONTRATO].

2. A expressao “informacao restrita” abrangera toda informacgao escrita, oral ou de qualquer
outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas néo se limitando a:
técnicas, projetos, especificacdes, desenhos, coOpias, diagramas, féormulas, modelos,
amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos,
disquetes, pen drives, fitas, contratos, planos de negdécios, processos, projetos, conceitos
de produto, especificacdes, amostras de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou
distribuidores, marcas e modelos utilizados, precos e custos, definicbes e informacdes
mercadoldgicas, invencdes e ideias, outras informacfBes técnicas, financeiras ou
comerciais, entre outros.

3. O signatario compromete-se a nao reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, sem a
anuéncia formal e expressa da CMEG, das informac0es restritas reveladas.

4. O signatério compromete-se a ndo utilizar, de forma diversa da prevista [no contrato de
prestacao de servicos a CMEG], as informacdes restritas reveladas.

5. O signatario devera cuidar para que as informacdes reveladas fiquem limitadas ao
conhecimento proprio.

6. O signatario obriga-se a informar imediatamente & CMEG qualquer violacdo das regras
de sigilo estabelecidas neste Termo que tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua
acdo ou omissao, independentemente da existéncia de dolo.

7. A quebra do sigilo das informagdes restritas reveladas, devidamente comprovada, sem
autorizacdo expressa da CMEG, possibilitara a imediata rescisdo de qualquer contrato
firmado entre a CMEG e o signatario sem qualquer 6nus para a CMEG. Nesse caso, 0
signatario, estara sujeito, por acdo ou omisséo, além das eventuais multas definidas no
contrato, ao pagamento ou recomposi¢cao de todas as perdas e danos sofridos pela CMEG,
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inclusive os de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas,
as quais serao apuradas em regular processo judicial ou administrativo.

8. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde
a data de acesso as informacdes restritas da CMEG.

E, por aceitar todas as condi¢des e as obriga¢gdes constantes do presente Termo,
0 signatdario assina o presente termo através de seus representantes legais.

Embu-Guacu, de de 20 .

[NOME DA PESSOA RECEPTORA]

Nome: Nome:

Rua Emilia Pires, 135 - Embu-Guagu - SP - CEP 06900-130
Telefone: 4661-1078 - e-mail camara@embuguacu.sp.leg.br

PALACIO VEREADOR ALBERTO RIBEIRO PINTO""'..‘,,,,



