PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUACy
PALACIO VEREADOR ALBERTO RIBEIRO PINT(

\
; A2
< :gtg i 2‘-‘{

\
W

RELATORIO COMISSAO DE PATRIMONIO
Periodo: 01 de maio a 31 de agosto de 2021

1. INTRODUCAO

A Comissdo de Patriménio composta pelos membros Jaqueline Koenigkan,
presidente, Giovanna Cecilia Alves dos Santos, 1° Secretéria, e Claudete da Silva
Gongalves, membro, designadas por meio do Ato do Presidente n® 009/2021, de 26
janeiro de 2021, apresentara os trabalhos realizados, no periodo, aqui reportado, de 01

de maio a 31 de agosto do corrente ano.

2. DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS

Devido as Portarias n? 28 e 31/2021 (esta ultima que vigorou até o dia 23 de
julho de 2021), a Comissdo ficou impossibilitada de realizar os levantamentos fisicos em
todas as unidades da Camara, visto que os servidores, em sua maioria, estavam em
regime de home office, logo, optou-se por dar continuidade nos estudos a fim de
elaborar Resolugdo relativo a gestdo patrimonial a ser implantada na Cdmara Municipal
de Embu-Guacgu, trabalho, este, que tem sido gradual, visto que, demanda estudo
detalhado de como se dard os procedimentos de gestdo e em como conciliar 0s Lﬂ\
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procedimentos que devem ser adotados com a realidade da Cdmara. Ja foram definidos
0s responsaveis pela gestdo patrimonial e suas atribui¢des, e 0s procedimentos para

tombamento, distribuicdo e atribuicdo de carga patrimonial.

A publicagio da Portaria n2 033/2021, de 23 de julho de 2021, determinou que
todos os servidores da Cdmara retornassem a laborar presencialmente, em regime de
escala, circunstdncia, esta, que nos deu a oportunidade de efetivar a situacdo real dos
bens da Camara. Como mencionado no relatério do 012 quadrimestre de 2021, a
Comissdo de Patriménio tinha o intuito de realizar um levantamento geral de todos os
bens da Camara para atualizar os Termos de Responsabilidade e checar a condi¢do dos
bens. No entanto, conforme descrito na Ata de Reunido n2 04 e 05, decidiu-se realizar
Inventario, tendo em vista que a abertura do Inventario, no sistema do CECAM,
impossibilita a movimentagdo de bens, facilitando a apuragdo da Comissao, que se deu
de forma mais fidedigna. Para tanto, a Comissdo estabeleceu metodologia para o

desenvolvimento do Inventario baseando nas seguintes informagdes:

a) levantamento fisico dos bens constantes no patrimoénio da Camara (se foram

localizados, ou ndo localizados);
b) levantamento fisico dos bens ndo patrimonializados;

c) classificagdo da condi¢do de conservagdo fisica dos bens (excelente, bom,

regular e péssimo);
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d) aferigdo da situagio das placas de identificacdo (chapa metalica, papel ou

se ndo constam chapa).

O Inventario ocorreu no periodo de 26 de julho a 12 de agosto. A apresentagdo
do Relatério Final do Inventario esta programada para 15 de setembro, uma vez que o
Relatorio constara planilha consolidada de todos os itens, o que demanda tempo para
ser finalizado. Serd entregue copia a esta Controladoria, a Presidéncia, a Secretaria
Administrativa e a Divisdo de Contabilidade, Finangas e Orgamento para as devidas

providéncias.

E 0 que apresentamos no momento.

Embu-Guacu, aos 08 (oito) dias do més de setembro de 2021.
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ATA DA 4° REUNIAO DA COMISSAO DE PATRIMONIC

Ata da 042 (quarta) reunido da Comissdo de Patriménio realizada aos 27 (vinte e
sete) dias do més de maio de 2021, no Prédio Principal da Camara Municipal,
com inicio as Sh30min da manh3, estando presente todos os membros da
Comissdo de Patriménio - Presidente: Jaqueline Koenigkan, Secretaria: Giovanna
Cecilia Alves dos Santos e Membro: Claudete da Silva Gongalves. Iniciados os
trabalhos todos os membros apresentaram seus estudos relativos aos
procedimentos necessarios para implantacdo de gestdo patrimonial por meio de
Resolugdo. Decidiu-se discutir e definir os responséaveis primarios pela gestdo
patrimonial e suas atribuicdes (Divisdo de Contabilidade, Finangas e Orcamento
por meio do Agente de Servico Administrativo Financeiro, tendo, este, o auxilio
da Comissdo de Patriménio); e os responsaveis primdrios pela guarda do bem ¢
suas atribuicbes (Agente Patrimonial e os demais servidores). Estabeleceu-se que
na proxima reunido seria discutido como se realizara o tombamento dos bens e
suas movimentacGes. Em seguida, diante dos estudos relativos a gestdo
patrimonial, foi levantado a hipotese de realizar um inventario para entender a
situacdo atual dos bens e a partir dos resultados do inventario conciliar as
deficiéncias nos procedimentos a serem adotados por meio da resolugdo. Todos
os membros concordaram ser importante o inventario para melhor entender as
deficiéncias. Decidiu-se agendar a proxima reunido para o dia 29 de junho de
2021, tendo como pauta os estudos e discussao relativos ao tombamento dos
bens e suas movimentacoes, e apresentacdo de estudos quanto a metodologia a

ser adotada no inventario. Apos isso, a reunido foi encerrada.
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ATA DA 5° REUNIAO DA COMISSAO DE PATRIMONIO

Ata da 052 (quinta) reunido da Comissdo de Patriménio realizada aos 29 (vinte e
nove) dias do més de junho de 2021, no Prédio Principal da Cimara Municipal,
com inicio as 9h30min da manh3d, estando presente todos os membros da
Comissdo de Patrimdnio - Presidente: Jaqueline Koenigkan, Secretaria: Giovanna
Cecilia Alves dos Santos e Membro: Claudete da Silva Gongalves. Iniciados os
trabalhos todos os membros apresentaram os dados do levantamento das areas
comuns e os privados (os quais contam a carga patrimonial da Secretaria
Administrativa), realizados no periodo de 08 de junho a 22 de junho. Os
levantamentos foram feitos a pedido da Secretaria Administrativa, Dina Araujo
de Melo, por meio da Comunicagdo Interna n? 042/2021 de 02 de junho de 2021.
Foi conciliado os Termos de Responsabilidade e Ficha dos bens contendo os itens
localizados, localizados sem chapa e ndo localizados, bem como Ficha de
transferéncia dos itens localizados em locais diferentes do Termo de
Responsabilidade. Logo ap0s, discutiu-se sobre como se dara o tombamento dos
bens e sua movimentagao. Definiu-se os procedimentos para tombamento,
distribuicdo e atribuicdo de carga patrimonial. Relativo as movimentagdes nao
chegamos em consenso e ficou decidido aprimorar os estudos sobre o tema. Em
seguida, apresentamos os estudos relativos a metodologia a ser adotada no
inventdrio. Decidiu-se como itens essenciais os seguintes: a) levantamento fisico
dos bens; b) classificagdo da condi¢do de conservagao fisica dos bens; c) relatar
se 0 bem encontra-se em uso ou em ociosidade; e d) aferir situagao das placas
de identificagao do bem. Ficou definido que a Comissdao no item “classificagdao da

condi¢do de conservagdo fisica dos bens” fara a avaliagdo, tdo somente, da
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condicdo fisica dos bens, e que se tratando de bens eletrénicos a avaliagdo da
qualidade deve ser realizada por pessoa técnica capacitada a exarar laudo da real
condi¢do do bem. Concluiu-se que assim que houver mudangas, por meio de
Portaria, relativo ao retorno de todos os servidores ao regime presencial,
iniciariamos o inventario. Ficou acordado a proxima reunido para o dia 29 de

julho de 2021. Apés isso, a reunido foi encerrada.
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