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CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES 

 

Este Relatório de Atividades foi desenvolvido pelo diretor da Escola do Legislativo, Raphael 

Carvalho Oliveira, com o intuito de apresentar o trabalho desenvolvido até o presente 

momento. Todos os questionamentos devem ser enviados ao elaborador no e-mail 

raphael@camaraembuguacu.sp.leg.br. 
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Introdução 
 

Nos termos da Resolução n° 016/2022 da Câmara Municipal de Embu-Guaçu observando 

ainda as demais legislações e normas regulamentares aplicáveis. Encaminho o Relatório 

Quadrimestral sobre a gestão das atividades realizadas pela Escola do Legislativo, relativo aos 

meses de maio a agosto de 2023, no que se refere à Administração do Poder Legislativo 

Municipal de Embu-Guaçu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

9 
 

Atividades 
 

As atividades da Escola do Legislativo buscam capacitar, desenvolver e integrar os servidores 

públicos da Câmara Municipal de Embu-Guaçu, assim como os seus agentes políticos, ensinar 

ao público em geral e desenvolver ações que promovam o exercício efetivo da cidadania, bem 

como fornecer as ferramentas necessárias que melhor se adequem ao processo de 

aprendizagem e realizar ações de preservação da memória coletiva municipal. 

A Escola do Legislativo está em processo de implantação, portanto, as atividades atuais são 

condizentes com a sua estruturação. 

As atividades serão discriminadas detalhadamente em disposições mensais para melhor 

compreensão do trabalho realizado. 

Maio 
 

As seguintes atividades foram realizadas: 

Inicio da coleta do projeto de compilação das citações ao município de Embu-Guaçu 

no Jornal Estado de São Paulo 
 

A Escola do Legislativo vem compilando todas as citações ao município de Embu-Guaçu 

obtidas no acervo do jornal Estado de São Paulo (Estadão).  

Figura 1 – Amostra de coleta de informações 

 
Fonte: imagem do autor. 

Encerramento do curso Municípios: Competências e Responsabilidades 
 

Foram encerradas as atividades do curso Municípios: Competências e Responsabilidades. Ao 

todo foram 44 (quarenta e quatro) alunos inscritos, 18 (dezoito) alunos concluíram o curso 
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sendo 17 (dezessete) alunos aprovados e 01 (um) reprovado. A nota média dos alunos que 

concluíram o curso foi de 87,73 pontos. 

Todos os certificados foram entregues em tempo hábil, sendo 13 certificados entregues 

pessoalmente e 04 enviados via correio eletrônico (e-mail).  

Junho 
 

As seguintes atividades foram realizadas: 

Criação de Apostila de Curso de Introdução- Lei de Diretrizes Orçamentárias 
 

Foi confeccionada a apostila do curso de Introdução à LDO. 

Figura 2 – Capa da Apostila do Curso de Introdução à LDO 

 

Fonte: imagem do autor 

 

Criação de Ambiente Virtual do Curso de Introdução à LDO 
    

O AVA do Curso de Introdução à LDO desenvolvido no ambiente do Google Classroom. 

Nele, os alunos podem acessar as provas, a apostila, o material complementar e os módulos 

do curso. Também podem tirar dúvidas através do mural ou enviar mensagens ao professor.  
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Figura 03 – Imagem do Ambiente Virtual do Curso de Introdução à LDO 

 

Fonte: imagem do autor 

Elaboração de Formulário de Inscrição do Curso de Introdução à LDO 
   

O formulário de inscrição foi elaborado utilizando a plataforma Google Forms. Ele foi 

disponibilizado no site oficial da Câmara Municipal de Embu-Guaçu. Os formulários 

preenchidos são enviados ao correio eletrônico (e-mail) do diretor da Escola do Legislativo 

que habilita os usuários para a utilização do ambiente virtual de aprendizagem.  

Figura 04 – Formulário de inscrição do curso de Introdução à LDO 

 

Fonte: imagem do autor 
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Criação de identidade visual do Curso de Introdução à LDO 
   

Foi criada uma imagem de identidade visual do curso para que fosse usada tanto nas 

inscrições pelo site da Câmara Municipal de Embu-Guaçu, como nos cartazes que foram 

confeccionados. 

Figura 05 – Cartaz do curso de Introdução à LDO 

 
Fonte: imagem do autor 
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Figura 06 – Arte para postagem em redes sociais do curso de Introdução à LDO 

 
Fonte: imagem do autor 

 

Julho 
 

As seguintes atividades foram realizadas:   

Criação de Projeto de Biblioteca Digital da Câmara Municipal de Embu-Guaçu 
 

A Biblioteca Digital da Câmara Municipal de Embu-Guaçu foi elaborada pela Escola do 

Legislativo com apoio do vereador Edmilson Santos buscando criar uma plataforma gratuita 

de acesso as mais variadas obras e documentos para os munícipes de Embu-Guaçu.  

Atualmente, o projeto encontra-se em implantação com 108 arquivos armazenados em 

ambiente virtual. A intenção é disponibiliza-lo ao público quando contar com ao menos 80 

obras e arquivos em acervo.  

As obras estão sendo armazenadas no ambiente Yandex Disk e catalogadas para posterior 

busca. Futuramente, pretende-se utilizar outras plataformas de armazenamento 

simultaneamente com o Yandex Disk para criar uma rede de proteção ao acervo. 
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Figura 07 – Imagem preliminar de ambiente da Biblioteca Digital da Câmara Municipal de 

Embu-Guaçu 

 

Fonte: imagem do autor 

Ratificado acordo de cooperação técnica entre a Câmara Municipal de Itapevi e a 

Câmara Municipal de Embu-Guaçu 
 

Foi assinado pelos presidentes de ambas as Câmaras, acordo de cooperação técnica que 

proporcionará a Escola do Legislativo de Embu-Guaçu acesso aos cursos promovidos pela 

Escola do Parlamento de Itapevi.  

Alterações no Projeto de Câmara Mirim 
 

Em cooperação com o gabinete do vereador Professor Colle, foram realizadas alterações no 

Projeto de Câmara Mirim para adequação a realidade atual da Câmara Municipal. 

Prospecção de escolas para participação em Projeto de Câmara Mirim 
 

Foram prospectadas 20 (vinte) instituições de ensino que possuem os requisitos mínimos para 

participação em Projeto de Câmara Mirim sendo 14 (quatorze) instituições públicas e 6 (seis) 

instituições particulares ou filantrópicas.  
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Abertura de inscrições para curso de Introdução à LDO 
 

Foram abertas as inscrições no dia 24 de julho de 2023 para os munícipes interessados em 

realizarem o curso de Introdução à LDO gratuitamente na modalidade EAD. 

Reabertura de inscrições para curso de Municípios: Competências e 

Responsabilidades 
 

Foram reabertas as inscrições no dia Municípios: Competências e Responsabilidades 

gratuitamente na modalidade EAD. 

Agosto 
 

As seguintes atividades foram realizadas: 

Criação do Projeto de Visitas Escolares 
 

O Projeto de Visitas Escolares tem por objetivo introduzir os estudantes no processo de 

participação democrático e constitui prática de extrema importância para a educação cívica 

dos estudantes. Essa atividade envolve a visita dos estudantes acompanhados de membros da 

Escola do Legislativo e servidores dispostos a acompanha-los nas instalações da Câmara 

Municipal, especialmente explicando os processos legislativos e mostrando as instalações do 

Poder Legislativo municipal. 

Figura 08 – Imagem do documento do Projeto 

 

Fonte: imagem do autor 
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Criação de Mini Apostila para os visitantes do Programa de Visitas Escolares 
 

Foi criada mini apostila para entrega aos alunos participantes do Programa de Visitas 

Escolares. As mini apostilas são físicas e entregues gratuitamente durante a visitação. 

Figura 09 – Imagem do página da Mini Apostila 

 

Fonte: imagem do autor 

Recepção da primeira turma do Programa de Visitas Escolares 
 

No Dia 22 de agosto de 2023, a Câmara Municipal recebeu a visita da primeira turma de 

visitantes. 

Figura 10 – Fotografia dos alunos 

 

Fonte: imagem do autor 
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Atividades contínuas ao longo dos meses 
 

As atividades de coleta dos dados do acervo do jornal “O Estado de São Paulo” e as inserções 

de obras na Biblioteca Digital foram feitas ao longo de todos os meses abordados. Como são 

atividades contínuas, só as datas de inicio foram discriminadas.  

Classificação dos projetos e programas da Escola do Legislativo 
 

Os projetos e programas da Escola do Legislativo são classificados em: 

Acervo – todo programa relacionado à coleta de material histórico ou cultural feito em 

benefício da Câmara Municipal. 

Atividades Educativas – são as atividades presenciais desenvolvidas com propósitos 

educacionais dentro do ambiente da Câmara. 

Cursos – são os cursos presenciais ou à distância disponibilizados pela Escola do Legislativo. 

Palestras / Workshops – são dois tipos de eventos educacionais ou informativos que têm o 

objetivo de compartilhar conhecimento, informações ou habilidades com um público 

específico. 

Pesquisa – são os estudos, investigações e análises realizadas pela Escola do Legislativo. 

Essas pesquisas podem ter uma variedade de objetivos e tópicos, geralmente relacionados a 

questões legislativas, governamentais e políticas. 

Visitação – são os programas de recebimento da população dentro das dependências da 

Câmara Municipal. 

Outros – são os programas que não se enquadram nas categorias anteriormente mencionadas. 

Programas em andamento atualmente 
 

Atualmente, estão em andamento os seguintes programas: 

Programa Classificação Temporalidade Observações 

Palestrantes 

Voluntários 

Palestras / 

Workshops 
Contínua 

Até agora não 

recebemos 

palestrantes, mas o 

programa já está em 

vigência. 

Municípios: 

Competências e 

Responsabilidades 

Cursos Limitada 

Atualmente, 

recebemos a segunda 

turma do curso. 

Introdução à LDO Cursos Limitada 
Primeira turma em 

estudos. 

Visitação Escolar Visitação Contínua 

Programa em 

vigência, sendo que 

já recebemos uma 
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turma. 

Coleta Histórica Pesquisa Contínua 

Está em processo a 

coleta de material 

histórico sobre a 

cidade de Embu-

Guaçu no arquivo do 

jornal “O Estado de 

São Paulo”. 

 

Programas em estruturação  
 

Atualmente, estão sendo estruturados os seguintes programas: 

Programa Classificação Temporalidade Observações 

Seleção de 

Estagiários 
Outros Limitada 

Está sendo 

desenvolvido o 

processo de seleção 

de estagiários em 

conjunto com o setor 

de recursos humanos 

da Câmara 

Municipal. 

História da 

Cidadania 
Cursos Limitada 

Em fase final de 

elaboração. 

Democracia Ativa Cursos Limitada 

Curso obtido por 

intermédio do acordo 

de cooperação 

técnica n° 01/2023 

entre a Câmara 

Municipal de Embu-

Guaçu e a Câmara 

Municipal de Itapevi. 

No aguardo da 

liberação do 

ambiente virtual pelo 

setor de Tecnologia 

da Informação de 

Itapevi. 

Biblioteca Digital Acervo Contínua 

Estão sendo 

adicionadas obras de 

domínio público no 

acervo digital da 

Câmara. 

Câmara Mirim Atividade Educativa Contínua 

Fase de prospecção 

de escolas e 

desenvolvimento de 

material de 

apresentação. 

Saúde em Foco Palestras / Contínua O projeto foi 
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Workshops apresentado à 

Secretária Municipal 

de Saúde, Simone 

Luz. Aguardando 

respostas. 

 

Programas em planejamento futuro  
 

Os programas em planejamento são: 

Programa Classificação Temporalidade Observações 

Integração Atividade Educativa Contínua 

Criação de programa 

de integração e 

manual para ser 

entregue aos novos 

servidores e 

estagiários. 

Memória Acervo Contínua 

Projeto de coleta de 

material referente a 

memória coletiva de 

servidores eletivos, 

comissionados ou 

estatutários que 

trabalham na Câmara 

Municipal. 

 

Balanço dos Cursos em Andamento 
 

Atualmente, são ministrados dois cursos da Escola do Legislativo da Câmara Municipal de 

Embu-Guaçu: 

Municípios: Competências e Responsabilidades 
 

O objetivo deste curso é tentar dissipar algumas das dúvidas e confusões que habitualmente 

ocorrem entre a população sobre as responsabilidades que a administração municipal tem 

perante aos seus habitantes.  

O curso foi dividido em cinco módulos para facilitar a compreensão dos alunos durante o 

processo. Todo o curso é na modalidade EAD com tutoria.  

Atualmente, o curso está sendo realizado pela segunda turma. 

Prazos do Curso 
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As inscrições ocorreram do dia 24 de julho de 2023 a 31 de agosto de 2023. O curso começou 

a ser aplicado no dia 01 de setembro de 2023, sendo que originalmente seu encerramento 

estava previsto para o dia 31 de outubro de 2023. 

Estatísticas dos inscritos 
 

As estatísticas são realizadas para que a Escola do Legislativo possa balizar suas futuras ações 

de acordo com os grupos que estão ou não sendo atingidos por suas ações.  

Número de alunos inscritos da segunda turma: 02 (dois) alunos. 

Idade 

Faixa Etária Quantidade Percentual 

18 – 20 anos 0 0% 

21 – 30 anos 0 0% 

31 – 40 anos 01 50% 

41 – 50 anos 01 50% 

51 – 60 anos 0 0 

Acima de 61 anos 0 0 

 

Cidades de residência dos alunos 

Cidade Quantidade Percentual 

Embu-Guaçu / SP 02 10% 

 

Estado Civil 

Condição Quantidade Percentual 

Casados 01 50% 

Solteiros 0 0% 

Divorciados 01 50% 

 

Sexo 

Gênero Quantidade Percentual 

Feminino 02 10% 



  

21 
 

Masculino 0 0% 

 

Grupos Étnicos 

Etnia Quantidade Percentual 

Brancos 01 50% 

Pardos 01 50% 

Negros 0 0% 

Não Identificados 0 0% 

Amarelos 0 0% 

Indígenas 0 0% 

 

Educação 

Escolaridade Quantidade Percentual 

Ensino Superior Completo 02 10% 

Pós-Graduação 0 0% 

Ensino Médio Completo 0 0% 

Ensino Superior Incompleto 0 0% 

Ensino Médio Incompleto 0 0% 

Ensino Fundamental 

Incompleto 
0 0% 

Ensino Fundamental Completo 0 0% 

Doutorado 0 0% 

Mestrado 0 0% 

 

Trabalho 

Resposta Quantidade Percentual 

Sim 02 10% 

Não 0 0% 

 

Atividade Econômica 
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Área de Atuação Quantidade Percentual 

Servidor Público 02 10% 

Trabalhador da Iniciativa Privada 0 0% 

Outro 0 0% 

Autônomo 0 0% 

Desempregado 0 0% 
 

 

 Onde pretende realizar o curso? 

Local Quantidade Percentual 

Casa 02 10% 

Trabalho 0 0% 

Outro 0 0% 

 

Introdução à LDO 
 

O objetivo deste curso é levar conceitos básicos aos munícipes sobre a importância da LDO e 

sua composição.  

O curso foi dividido em quatro módulos para facilitar a compreensão dos alunos durante o 

processo. Todo o curso é na modalidade EAD com tutoria.  

Atualmente, o curso está sendo realizado pela primeira turma. Abaixo temos os números 

preliminares obtidos até o dia 06 de setembro de 2023. Entretanto, excepcionalmente poderão 

ser realizadas novas inscrições e esse número será alterado de acordo com futuro relatório.  

Prazos do Curso 
 

As inscrições ocorreram do dia 24 de julho de 2023 a 31 de agosto de 2023. O curso começou 

a ser aplicado no dia 01 de setembro de 2023, sendo que originalmente seu encerramento 

estava previsto para o dia 31 de outubro de 2023. 

Estatísticas dos inscritos 
 

As estatísticas são realizadas para que a Escola do Legislativo possa balizar suas futuras ações 

de acordo com os grupos que estão ou não sendo atingidos por suas ações.  

Número de alunos inscritos da segunda turma: 21 (vinte e um) alunos. 
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Idade 

Faixa Etária Quantidade Percentual 

18 – 20 anos 0 0% 

21 – 30 anos 04 19% 

31 – 40 anos 09 42,9% 

41 – 50 anos 05 23,8% 

51 – 60 anos 01 4,8% 

Acima de 61 anos 02 9,5% 

 

Cidades de residência dos alunos 

Cidade Quantidade Percentual 

Embu-Guaçu / SP 13 61,9% 

São Paulo / SP 04 19% 

Itapecerica da Serra / SP 01 4,8% 

Echaporã / SP 01 4,8% 

Salto / SP 01 4,8% 

Taboão da Serra / SP 01 4,8% 

 

Estado Civil 

Condição Quantidade Percentual 

Casados 08 42,9% 

Solteiros 10 47,6% 

Divorciados 01 4,8% 

Viúvas 01 4,8% 

 

Sexo 

Gênero Quantidade Percentual 

Feminino 15 71,4% 

Masculino 06 28,6% 
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Grupos Étnicos 

Etnia Quantidade Percentual 

Brancos 13 61,9% 

Pardos 02 9,5% 

Negros 05 23,8% 

Não Identificados 0 0% 

Amarelos 01 4,8% 

Indígenas 0 0% 

 

Educação 

Escolaridade Quantidade Percentual 

Ensino Fundamental Incompleto 0 0% 

Ensino Fundamental Completo 0 0% 

Ensino Médio Incompleto 0 0% 

Ensino Médio Completo 02 9,5% 

Ensino Superior Incompleto 03 14,3% 

Ensino Superior Completo 07 33,3% 

Pós-Graduação 09 42,9% 

Doutorado 0 0% 

Mestrado 0 0% 

 

Trabalho 

Resposta Quantidade Percentual 

Sim 20 95,2% 

Não 01 4,8% 

 

Atividade Econômica 

Área de Atuação Quantidade Percentual 

Servidor Público 15 71,4% 

Trabalhador da Iniciativa Privada 03 14,3% 

Outro 01 4,8% 
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Autônomo 01 4,8% 

Desempregado 01 4,8% 
 

 

 Onde pretende realizar o curso? 

Local Quantidade Percentual 

Casa 14 66,7% 

Trabalho 05 23,8% 

Outro 02 9,5% 
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Anexos 
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