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Oficio n° 040/SC - CIRCULAR
Embu-Guagu, 06 de julho de 2020.

Aos
Gabinetes dos Vereadores e demais servidores administrativos
Nesta.

Senhores Servidores

Em atendimento a determinagado do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
referente a concessao de Adiantamento de Verba aos servidores para viagens a
Brasilia ou outras despesas necessarias ao funcionamento regular da Camara
Municipal COMUNICO:

A responsabilidade da gestédo financeira das verbas publicas e dos adiantamentos
de verbas é de cada servidor,

E dever aplicar as verbas com responsabilidade, atendendo aos dispositivos legais
vigentes, e de prestar contas com exatidao e transparéncia;

Principais normas sobre o adiantamento de verba vigente:

Lei Municipal n® 1624/2001 de 19 de marcgo de 2001;
Resolugéo n° 007/2009, de 23 de junho de 2009;
Resolugéo n° 009/2009, de 23 de setembro de 2006;
Comunicado SDG n°® 19/2010, de 07 de junho de 2010;
Lei Federal 4320/64; e

Relatério do Procurador Geral do Legislativo.

Sem mais,

Atenciosamente,

/‘
Secretyif Administrativo

Divisdo de Contabilidade, Finangas e Orcamento
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Lei Ordinaria 1624 2001 de Embu-Guacgu SP
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versdo consolidada, com alteracdes até o dia 07/03/2005

LEI N° 1624/2001

AUTORIZA O EXECUTIVO E O LEGISLATIVO A PROCEDER A
REALIZACAO DE DESPESAS, EM REGIME DE
ADIANTAMENTO.

Projeto de Lei n2 008/2001 Autor: Legislativo

WALTER ANTONIO MARQUES (WALTER DO POSTO), Prefeito Municipal de Embu-Guacu, usando de suas
atribuicoes legais, faz saber que a Cdmara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei,

A realizacdo de despesas em casos excepcionais que nao possam subordinar-se ao seu
processamento normal, deverd ser adotado a mesma o regime de adiantamento, nos moldes desta lei.

O regime de adiantamento consiste na entrega de numerdrio ao requisitante, sempre com
empenho prévio na dotacdo prépria, para realizacdo de despesas miudas de pronto pagamento, assim
consideradas:

1) com combustiveis;

2) didrias de viagens;

3) com refeicées;

4) com documentos publicos

5) com copias fotostaticas e heliograficas;

5) pagamento de custas e despesas judicidrias;

6) despesas de transporte urbano;

7) gasto com conserto de veiculos oficiais;

8) destinadas a conservacido, inclusive as relativas a materiais de escritério, materiais de consumo e

materiais de limpeza.
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Lei Ordinaria 1624 2001 de Embu-Guagu SP

As despesas mildas e de pronto pagamento ndo poderdo atingir 10 (dez) vezes o valor da menor
referéncia dos funcionarios publicos do Municipio. (Redagdo dada pela Lei n2 1953/2005)

0s adiantamentos poderdo ser Unico ou de base mensal.

§ 12 - Os adiantamentos de base mensal deverdo ser processados de maneira que o dinheiro esteja a
disposi¢do do requisitante no 12 (primeiro) dia Util de cada més.

§ 22 - O periodo de aplicagdo do adiantamento de base mensal é o més do seu recebimento.

§ 32 - O periodo de aplicagdo do adiantamento Unico sera fixado por autoridade competente, ndo
podendo exceder a 7 (sete) dias uteis.

Nenhuma despesa, sob pena de glosa, podera ser feita em destinagdo diversa daquela para a qual
foi autorizada.

Da requisigdo de adiantamento constara expressamente:

a) nome, cargo ou fungdo do responsavel;
b) o dispositivo legal em que se baseia;

¢) importancia do adiantamento;

d) fim a que se destine o adiantamento;

e) prazo de aplicacdo;

f) dotagdo or¢amentéria por onde devera ocorrer a despesa.

Pardgrafo Unico - As requisicbes de adiantamentos poderdo ser feitas pelos diretores de
departamentos. (Redacdo dada pela Lei n? 1953/2005)

O prazo de prestacdo de contas é de cinco (5) dias, apos o término do periodo de aplicagio.
§ 12 - O requisitante que ndo prestar as contas no prazo sera imposta multa equivalente a 10% (dez por
cento) do adiantamento, deduzindo-se este valor de seus vencimentos, sem prejuizo da abertura de

processo administrativo para apuragao do alcance, quando for o caso.

§ 22 - O recolhimento do saldo do adiantamento feito apds o prazo de prestagdo de contas sera efetuado
com acréscimo de corre¢do monetaria e juros de 1% ao més.

Os adiantamentos deverdo ser mantidos em contas bancarias especiais, e os pagamentos de
despesas devem ser feitos por cheques nominais.

A Diretoria de Finangas ou 6rgaos equivalentes examinara as prestacdes de contas, confrontando-
as com os extratos bancdrios que lhe serdo encaminhados diretamente, manifestando-se

conclusivamente.

Paragrafo Unico - A baixa da responsabilidade serd determinada por autoridade competente.
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Lei Ordinaria 1624 2001 de Embu-Guagu SP

Em todos os documentos de despesas que integram a prestacio de contas constard o nome do
seu ordenador, a respectiva assinatura e o numero do cheque emitido para pagamento.

N3o se fard novo adiantamento:

a) a quem for responsavel por dois adiantamentos;
b) a quem deixar de prestar contas nos prazos estipulados.

Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario, em
especial a Lei n? 794/90.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU-GUACU, aos 19 (dezenove) dias do més de margo de 2001.

Walter Antonio Marques
Prefeito Municipal

Sergio Andrade
Secretario da Administragdo Geral

Data de Inser¢do no Sistema LeisMunicipais: 04/04/2018

Nota: Este texto disponibilizado ndo substitui o original publicado em Didrio Oficial.

PUBLICIDADE
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José Raimundo Pereira dos Santos, Presidente da Camara
Municipal de Embu-Guagu, no uso das atribui¢des legais, FAZ
SABER que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte

RESOLUCAO N° 007/2009
DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO NO PODER
LEGISLATIVO

Projeto de Resolugdo n° 009/2009

Autor: Mesa Diretora

Art. 1°- O Poder Legislativo adotara o regime de adiantamento conforme
disposto nesta Lei.

Art. 2°- O regime de adiantamento sera concedido aos seguintes servidores:

a) da Secretaria Administrativa, Secdo de Contabilidade e Assessoria
Juridica quando da participagdo em semindrios, congressos,
palestras, cursos e reunides fora do Municipio;

b) do Gabinete do Presidente e dos Vereadores quando da
participa¢do do Vereador em eventos oficialmente autorizados pela
Mesa Diretora através de Ato da Mesa, em atendimento os preceitos
constantes da Deliberagdo do Tribunal de Contas do Estado — TC-A
42.975/026/08.

Paragrafo Unico - A solicitagdo de adiantamento devera ser feita
através de requerimento especifico expedido pela Segdo de
Contabilidade.

Art. 3°- Serdo permitidas as seguintes despesas com o regime de adiantamento:

I- despesas de estadia;

IT - desnesas de comhnctivel-

G6M9-9269-78T13-OXSC-2 :01UaWNIOp op 0BIPOI 0 awIojul 8 ,[eNBIp 0JUBWINIOP JepIfeA, Jul| - 1g°A0Bds 891 0ssad0.1d-9//:dny assage [eulblLIo
OAINbJe 0 J9A NO/a BINJRUISSE 81g0S Sagdelojul 19190 eled "dS3D1-8 BWAISIS 'SOLNVS SOA OAYVYNOIT SIAIFV1D :HOd ILNINWTVLIOIA OAVNISSY OLNINND0A 3IA YIdOQD


mailto:camaraembuguacu@uol.com.br

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUACU
PALACIO VEREADOR ALBERTO RIBEIRO PINTO

Art.4°-

Art.5°-

Art.6°-

Rua Emilia Pires, 135 - Embu-Guagu - SP - CEP 06900-000
Tel/lFax 4661-1078 - E-mail camaraembuguacu@uol.com.br

III - despesas de pedagio;

IV - despesas de passagem aérea e/ou rodoviaria;

V - despesa de refeigdo;

VI - despesa de inscricdo em evento (seminario, palestra e ou
congresso);

VII — despesas com taxis.

Paragrafo Unico — As despesas deverdo ser comprovadas através de
nota fiscal ou cupom fiscal.

Os adiantamentos para atender as despesas que trata o artigo 3° e
incisos nao poderdo ser superior ao montante de 10 (dez) vezes o valor
da menor referéncia dos servidores publicos do Municipio.

Os pedidos de adiantamentos deverdo ser feitos através de
requerimento proprio expedido pela Se¢do de Contabilidade e deverdo
conter expressamente o seguinte:

I - cargo ou fungdo, departamento/se¢do ou setor e nome do servidor;
II - dispositivo legal em que se baseia;

I1I - importéncia requisitada e o fim a que se destina;

IV - a dotagdo orgamentaria ou o crédito por onde deve ser
empenhada a despesa.

§ 1° - Os adiantamentos requisitados pelos servidores da Secretaria
Administrativa e Secdo de Contabilidade e Assessoria Juridica deverao
ser analisados pelo Secretario Administrativo, para posterior
encaminhamento ao Presidente para a devida autorizagdo de empenho.

§ 2° - Os adiantamentos requisitados pelos servidores dos Gabinetes
dos Vereadores e Gabinete do Presidente deverdo ser encaminhados a
Mesa Diretora para analise, para posterior autorizacdo de
empenhamento pelo Presidente da Camara.

O numerario referente ao adiantamento devera ser depositado em
conta corrente a ser aberta junto a Caixa Econémica Federal em nome
do servidor responsdvel (conta adiantamento), e a movimentagdo
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devera ser feita através de cartdo de débito (magnético) ou através de
cheques.

Art.7°- O servidor responsavel por adiantamento € obrigado a prestar contas de
sua aplicagdo no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do
recebimento.

Art.8°- Os comprovantes de aplicacdo dos adiantamentos (notas fiscais e
cupons fiscais) serdo apresentados junto a Se¢do de Contabilidade no
prazo estabelecido no artigo 10, bem como o comprovante de depoésito
bancario do saldo ndo utilizado, documentos esses devidamente
rubricados pelo servidor responsavel pelo adiantamento.

Art. 9°- A Secdo de Contabilidade examinara, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, os documentos de despesa sob o aspecto legal e aritmético e
emitira parecer técnico do exame procedido.

§ 1° - Havendo qualquer irregularidade na prestagdo de contas
apresentada, o responsavel tera o prazo de 05 (cinco) dias, para
justificar o ato impugnado ou recolher a importancia devida.

§ 2° - Se o interessado ndo atender ao pedido de esclarecimento no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, o fato sera comunicado ao Presidente da
Céamara, que determinara lhe seja sustado o novo adiantamento, além
de outras medidas que julgar necessarias a regulariza¢do do assunto.

§ 3° - Se os esclarecimentos prestados ndo forem julgados suficientes
ou se o interessado ndo atender ao pedido de esclarecimento, devera o
Presidente da Camara Municipal, glosar as despesas impugnadas,
determinando que o responsavel promova o recolhimento de
importancia igual a soma dos comprovantes glosados, de imediato.
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Art.11- Nao serdo considerados os comprovantes que apresentarem rasuras,
emendas ou alteragdes que lhes prejudiquem a clareza e a exatidao.

Art.12- As prestagdes de contas serdao examinadas sob os seguintes aspectos:
I - exatidao dos valores;
IT - propriedade do recurso;
III - obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;
IV - justificacdo de despesas.

Art.13- A aprovacdo das contas prestadas resultardo em quitagdo e baixa de
responsabilidade.

Art.14- No caso de transporte por meio de veiculo ndo oficial, devera ser
certificada pela autoridade superior a autorizagdo de urgéncia desse
transporte.

Art.15- Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicago.

Embu Guagu, aos 23 (vinte e trés) dias do més de junho de 2009.

J%ﬂ' A Z

Publicada e Registrada na Secretaria Administrativa, aos 23 (vinte e
trés) dias do més de junho de 2009.
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José Raimundo Pereira dos Santos, Presidente da Camara Municipal
de Embu-Guacu, no uso das atribui¢gdes legais, FAZ SABER que a
Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte:

RESOLUCAQO N° 009/2009

DISPOE SOBRE ALTERACAO NA RESOLUCAO N° 007/2009 -
REGIME DE ADIANTAMENTO NO PODER LEGISLATIVO

Projeto de Resolu¢50 n°012/2009

Autor: Mesa Diretora.

Art.1° - Altera a redagdo do artigo 8° da Resolugdo n°® 07/2009 que tera a seguinte
redacdo:

Art. 8° - Os comprovantes de aplicagdo dos adiantamentos (notas
fiscais e cupons fiscais) serdo apresentados junto a Secgdo de
Contabilidade no prazo estabelecido no artigo 7°, bem como o
comprovante de depodsito bancario do saldo ndo utilizado, documentos
esses devidamente rubricados pelo servidor responsavel pelo
adiantamento.

Art. 2° - Revoga o paragrafo unico do artigo 3° da Resolugdo n° 007/2009.

Art. 3° - Insere os §§ 1° e 2° ao artigo 3° da Resolug@o n° 007/2009 que terdo as
seguintes redagdes:

§ 1° - As despesas constantes dos incisos I, II e V deverdo ser
comprovadas através de nota fiscal ou cupom fiscal;

1 eac
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§ 2° - As despesas constantes do inciso III deverdo ser comprovadas
através de recibo de pedagio;

§ 3° - As despesas constantes do inciso IV deverdo ser comprovadas
através de bilhete de embarque;

§ 4° - As despesas constantes do inciso VI deverdo ser comprovadas
através de recibo ou nota fiscal;

§ 5°- As despesas constantes do inciso VII deverdo ser comprovadas
através de recibo.

Art. 4° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Embu Guagu, aos 23 (vinte e trés) dias do meés de setembro de 2009.

-

o

=P T 7 E T T

José Raimundo Pereira dos Santos

Publicada e Registrada na Secretaria Administrativa, aos 23 (vinte e trés)
dias do més de setembro de 2009.

2 eac
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COMUNICADO SDG N° 19/2010

O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo alerta
gue, no uso do regime de adiantamento de que tratam os art.
68 e 69 da Lei n° 4.320, de 1964, devem os jurisdicionados
atentar para os procedimentos determinados na lei local
especifica e, também, para ©0s que seguem:

1. autorizacdo bem motivada do ordenador da despesa; no
caso de viagens, ha de se mostrar, de forma clara e
ndo-genérica, o objetivo da missdo oficial e o nome de
todos os que dela participarado.

2. 0 responsavel pelo adiantamento deve ser um servidor
e, ndo, um agente politico; tudo conforme Deliberacgdo
desta Corte (TC-A 42.975/026/08).

3. a despesa serd comprovada mediante criginais das notas
e cupons fiscais; o0s recibos de servigo de pessoa
fisica devem bem 1identificar o prestador: nome,
endereco, RG, CPF, n°. de inscricdo no INSS, n°. de
inscrig¢do no ISS.

4. a comprovagdo de dispéndios com viagem também requer
relatdédrio objetive das atividades realizadas nos
destinos visitados.

5. em obediéncia aos constitucionais ©principios da
economicidade e legitimidade, os gastos devem primar
pela modicidade.

6. ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados,
emendados ou com outros artificios gquem venham a
prejudicar sua clareza.

7.0 sistema de Controle Interno deve emitir parecer
sobre a regularidade da prestagdo de contas.

Sdo Paulo, 07 de junho de 2010.

Sérgio Ciquera Rossi

SECRETARIO-DIRETOR GERAL
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