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EDITAL PREGÃO ELETRÔNICO Nº. 003/2023 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 012/2023 

Integram esse edital 07 (sete) anexos, a saber: 

Anexo I – Termo de referência; 

Anexo II – Modelo de proposta de preços. 

Anexo III – Modelo de declaração de cumprimento de requisitos de habilitação;  

Anexo IV – Modelo de que não emprega menores. 

Anexo V – Modelo de declaração de que não possui fato impeditivo; 

Anexo VI – Modelo de declaração de ME e de EPP; 

Anexo VII – Minuta de Contrato 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUAÇU neste ato representada 

por seu Presidente JOAQUIM DE SOUZA SILVA, em pleno exercício do 

cargo, torna público que abertura de licitação para registro de preços, na 

modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, nos termos da Lei nº 10.520, 

de 17 de julho de 2002, do Decreto nº 10.024, de 20 de setembro de 2019,  do 

Decreto nº 7892, de 23 de janeiro de 2013, da Lei Complementar n° 123, de 14 

de dezembro de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei nº 8.666, de 21 de 

junho de 1993, lei federal 14.442 de 2 de setembro de 2022 e as exigências 

estabelecidas neste Edital.  

O PREGÃO ELETRONICO será realizado em sessão pública 

ELETRONICA no site https://bll.org.br/ e poderá ser acompanhada acessando 

o site https://bllcompras.com/home/login clicando no botão “acesso ao público” 

por meio da utilização de recursos de tecnologia da informação, compostos por 

um conjunto de programas de computador que permitem confrontação 

sucessiva através do envio de lances dos licitantes com plena visibilidade para 

a Pregoeira e total transparência dos resultados para a sociedade. Conforme 

as datas e horários: 
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RECEBIMENTO 

DAS PROPOSTAS e 

DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO 

ABERTURA 

DAS PROPOSTAS 

INÍCIO DA 

DISPUTA DE PREÇOS 

De 11h do dia 

24/04/2023 

Até 09h do dia 

04/05/2023 

10h do dia 04/05/2023 
10h30min do dia 

04/05/2023 

 

O sistema encontra-se inserido diretamente na internet, mediante 

condições de segurança, criptografia e autenticação em todas as suas fases.  

Os trabalhos serão conduzidos por servidor da Câmara Municipal de 

Embu-Guaçu, denominada Pregoeira, com o auxílio da equipe de apoio, 

mediante a inserção e o monitoramento de dados gerados ou transferidos para 

o sistema “BLL Compras”, por intermédio do sistema eletrônico (Portal 

Eletrônico) de contratações da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil (BLL), 

constante na página da internet “www.bll.org.br”.  

1. OBJETO 

1.1. O objeto da presente licitação é a escolha da proposta mais vantajosa 

para o Registro de Preços para futura e eventual aquisição de material de 

Papelaria, informática, toners e cartuchos, conforme quantidade e 

especificação constante no termo de referencia anexo I deste edital  

1.2. O critério de julgamento adotado será a menor preço por item, 

observadas as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às 

especificações do objeto. 

2. DA PARTICIPAÇÃO 

2.1. Poderão participar do certame EXCLUSIVAMENTE MICRO EMPRESAS 

E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE interessados do ramo de atividade 

pertinente ao objeto da contratação, que preencherem as condições de 

credenciamento constantes deste Edital.   

2.2. Não será admitida a participação, neste certame licitatório, de pessoas 

físicas ou jurídicas que se enquadrem em uma ou mais das seguintes 

situações (art. 9º da Lei nº 8.666/1993): 
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a) Sejam declarados inidôneos para licitar ou contratar com qualquer órgão 

ou entidade da Administração Pública Direta ou Indireta, Federal, estadual e/ou 

Municipal, sob pena de incidir no disposto no parágrafo único do art. 337 – M 

do Código Penal.  

b) Estejam constituídos sob a forma de consórcio. 

c) Tenha(m) como participante(s) servidor(es) público(s) ou dirigente(s) da 

Câmara Municipal de Embu-Guaçu ou de qualquer esfera governamental da 

Administração Municipal.  

d) Estejam cumprindo a penalidade de suspensão temporária de licitar 

imposta por esta Casa ou pela Prefeitura Municipal de Embu-Guaçu. 

e) Estejam sob processo de falência. 

f) Outorguem trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 

(dezoito) anos, e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na 

condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.  

2.3. A participação no certame está condicionada, ainda, a que o interessado 

declare, ao acessar ao sistema “BLL Compras”, mediante assinalação nos 

campos próprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participação no 

certame ou de sua contratação.  

3. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

3.1.  Valor estimado total é de R$ 70.365,90 

3.2. As despesas decorrentes do presente instrumento correrão à conta das 

Dotações Orçamentárias: nsº 01.01.01.031.0015.2040.3.3.90.39.00 e 

01.02.01.122.0015.2041.3.3.90.39.00. 

4. DO CREDENCIAMENTO 

4.1. Os interessados em participar deste Pregão, para acesso ao sistema 

eletrônico, deverão promover previamente suas inscrições e credenciamentos 

perante o provedor do sistema eletrônico, a Bolsa de Licitações e Leilões do 

Brasil (BLL), até o horário fixado neste ato convocatório para o cadastramento 

das propostas iniciais de preço.  

4.1.1. Para fazer o cadastramento prévio utilizando o sistema “BLL Compras”, 

o interessado deverá acessar o endereço eletrônico “www.bll.org.br”, clicar na 
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opção “Cadastro”, preencher e imprimir o Termo de Adesão ali constante, que 

deverá ser assinado pelo representante legal da licitante com reconhecimento 

de firma. Instalado o programa de computador indicado pela BLL, acessar o 

sistema “BLL COMPRAS – Cadastro de Empresa” para cadastrar a empresa 

licitante e em “Documentos Cadastrais” para enviar os documentos 

digitalizados exigidos para o credenciamento no sistema.  

4.1.2. Caso permaneça alguma dúvida sobre o sistema operacional a 

provedora BLL indica o suporte pelo telefone (41) 3097-4600, o uso do 

endereço contato@bll.org.br ou, ainda, o auxílio via corretora de mercadorias 

associada.  

4.2. Os licitantes interessados deverão credenciar representante (operador), 

mediante a apresentação de procuração por instrumento público ou particular, 

atribuindo-lhe poderes para formular lances de preços e praticar todos os 

demais atos e operações no sistema “BLL Compras”.  

4.2.1. O acesso do operador ao pregão, para efeito de encaminhamento de 

proposta de preço e lances, em nome da licitante, somente se dará mediante 

prévia definição de senha privativa.  

4.3. Tratando-se de sócio, proprietário, dirigente da empresa proponente, 

deverá apresentar cópia digitalizada do respectivo Estatuto ou Contrato Social, 

no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir 

obrigações em decorrência de tal investidura. 

4.4. A chave de identificação e a senha terão validade de 12 (doze) meses e 

poderão ser utilizadas em qualquer Pregão Eletrônico, salvo quando 

canceladas por solicitação do credenciado ou por iniciativa da BLL, 

devidamente justificada.  

4.5. O sigilo e o uso da senha de acesso ao sistema são de exclusiva 

responsabilidade do usuário em qualquer transação efetuada diretamente ou 

por seu representante, não cabendo à Câmara Municipal de Embu-Guaçu a 

responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, 

ainda que por terceiros.  

4.6. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao 

sistema eletrônico implica em sua responsabilidade legal pelos atos praticados 

e a presunção de sua capacidade técnica e habilitatória para realização das 

transações inerentes a este Pregão Eletrônico. 
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5. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  

5.1. O envio da proposta e dos documentos de habilitação para o sistema 

eletrônico pressupõe o pleno conhecimento e atendimento às exigências de 

habilitação previstas neste ato convocatório. O licitante será responsável por 

todas as transações que forem efetuadas em seu nome no sistema “BLL 

Compras”, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.  

5.2. Os licitantes, até a abertura da sessão pública, poderão retirar ou 

substituir a proposta e documentos de habilitação anteriormente apresentados.  

5.3. Os preços unitários e total serão ofertados no formulário eletrônico 

próprio, em moeda corrente nacional, em algarismos, sem inclusão de qualquer 

encargo financeiro ou previsão inflacionária. Nos preços propostos deverão 

estar incluídos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos 

relacionados ao fornecimento do objeto da presente licitação, tais como 

tributos, remunerações, despesas financeiras, emissões de cartões, fretes e 

quaisquer outras necessárias ao cumprimento do objeto desta licitação, 

inclusive gastos com transporte.  

5.4. As propostas não poderão impor condições e deverão limitar-se ao 

objeto desta licitação, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preço 

ou qualquer outra condição não prevista no Edital e seus anexos.  

5.5. Não será admitida cotação inferior à quantidade prevista neste Edital.  

5.6. A proposta de preço deverá ser orçada em valores vigentes na data da 

Sessão Pública. 

5.7. A validade da proposta será de, no mínimo, 60 (sessenta) dias, contados 

a partir da data da sessão pública do Pregão.  

5.8. Os licitantes deverão encaminhar (anexar) por meio do sistema, 

concomitantemente com a proposta, todos os documentos de habilitação 

exigidos no edital, até a data e horário estabelecido neste edital. 

5.9. O licitante deverá arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no 

dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis 

decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsíveis em seu ramo de 

atividade.  
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5.10. Caberá ao licitante acompanhar as operações no sistema “BLL 

Compras” durante a sessão pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus 

decorrente da perda de negócios ante a inobservância de quaisquer 

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  

5.11. A proposta eletrônica não poderá conter dados que identifiquem a 

Licitante, sob pena de desclassificação. Caso o produto/serviço ofertado seja 

de marca própria, a fim de manter o sigilo da identidade dos licitantes, o campo 

deverá ser preenchido com a expressão “marca própria” ou “fabricação 

própria”. 

6. DA FORMALIZAÇÃO DE CONSULTAS, IMPUGNAÇÕES E 

ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATÓRIO 

6.1. Em até 3 (três) dias úteis anteriores à data fixada para a abertura da 

sessão pública, qualquer pessoa poderá impugnar o ato convocatório deste 

Pregão, sob pena de decadência do direito de impugnação e/ou 

esclarecimentos. 

6.2. As impugnações e/ou esclarecimentos poderão ser encaminhadas pelo 

sistema “BLL Compras”, em campo próprio, ou por e-mail 

compras@embuguacu.sp.leg.br, respeitado o prazo previsto no item neste 

edital. 

6.3.  Caberá a autoridade competente, auxiliado pelo setor responsável pela 

elaboração do ato convocatório deste Pregão Eletrônico e seus anexos, decidir 

sobre a impugnação e/ou esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias úteis.  

6.4. Acolhida a impugnação contra o ato convocatório, será definida e 

publicada nova data para a realização deste certame.  

6.5. As divulgações dos pedidos de impugnação e/ou esclarecimento e suas 

respectivas respostas serão feitas exclusivamente no sistema “BLL Compras”.  

6.6. Não serão conhecidos esclarecimentos e/ou impugnações, 

apresentados fora do prazo legal previsto neste ato convocatório e/ou 

subscritos por representante não habilitado legalmente ou não identificado no 

processo para responder pelo proponente.  

6.7. Se das impugnações e/ou esclarecimentos resultar a necessidade de 

modificar o ato convocatório, tais alterações serão divulgadas pelo mesmo 

instrumento em que se deu a publicidade do texto original, reabrindo-se o prazo 

mailto:compras@embuguacu.sp.leg.br
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inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, as alterações 

não afetarem a formulação das propostas.  

7. DO RECEBIMENTO DAS PROPOPOSTAS E DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO, DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA DATA DO 

PREGÃO ELETRÔNICO 

7.1. O licitante deverá observar as datas e os horários limites previstos para 

o encaminhamento da proposta e dos documentos de habilitação, atentando 

também para a data e horário de início da disputa, conforme previsto na folha 

de rosto deste ato convocatório. 

8. DA REFERÊNCIA DE TEMPO  

8.1. Todas as referências de tempo constantes neste ato convocatório, no 

aviso e durante a sessão pública observarão obrigatoriamente o horário de 

Brasília – DF e, dessa forma, serão registradas no sistema eletrônico e na 

documentação relativa ao certame 

9. DA ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA  

9.1. Os licitantes, dispondo de suas chaves de identificação e senhas 

credenciadas, após conexão ao site da BLL, deverão inserir suas propostas de 

preços iniciais e documentos de habilitação, exclusivamente no sistema “BLL 

Compras”, observadas as datas e os horários limites previstos na folha de rosto 

deste ato convocatório.  

9.2. O licitante deverá se certificar de que cumpre plenamente com os 

requisitos de habilitação e que sua proposta está em conformidade com as 

exigências deste ato convocatório, declarando ainda em campo próprio do 

sistema eletrônico. 

9.3. A proposta eletrônica apresentada e os lances formulados deverão 

incluir todas e quaisquer despesas necessárias ao cumprimento do objeto 

deste Pregão, tais como tributos, encargos, fretes, seguros e demais despesas, 

devendo o preço total ofertado corresponder, rigorosamente, às especificações 

do objeto ora licitado. 

9.4. Não poderá ser incluído nos campos de cadastramento da proposta 

eletrônica preenchida no sistema eletrônico da “BLL Compras”, qualquer termo 

que possa identificar o licitante, sob pena de DESCLASSIFICAÇÃO da 
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proposta. A proposta que deverá ser identificada é a enviada ao sistema como 

arquivo anexo. 

9.5. A sessão pública do Pregão Eletrônico terá início a partir do horário 

previsto no sistema “BLL Compras”, com a divulgação das propostas de preços 

recebidas, passando a Pregoeira a avaliar a aceitabilidade das propostas 

eletrônicas.  

9.6. A Pregoeira verificará as propostas eletrônicas apresentadas, 

desclassificando aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos 

estabelecidos neste ato convocatório. 

9.7. A Pregoeira, após a fase de “Classificação das Propostas”, dará 

sequência ao procedimento deste Pregão, passando para a fase da “Disputa”, 

da qual só poderão participar os licitantes que tiveram suas propostas 

eletrônicas classificadas (os licitantes deverão consultar a 

classificação/desclassificação de suas propostas no endereço eletrônico 

www.bll.org.br). 

9.8. Na etapa competitiva, que será aberta com o menor preço ofertado na 

etapa de propostas, os representantes dos licitantes deverão estar conectados 

ao sistema para participar da sessão pública de lances. O participante, a cada 

lance ofertado, será imediatamente informado de seu recebimento e do 

respectivo horário de registro e valor.  

9.9. Durante o transcurso da sessão pública, os participantes serão 

informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema “BLL 

Compras” não identificará o autor dos lances aos demais participantes.  

9.10. Os lances deverão ser formulados exclusivamente por meio do sistema 

“BLL Compras”, em valores distintos e decrescentes, inferiores à proposta de 

menor preço ou ao último valor apresentado pela própria licitante ofertante, 

observada em ambos os casos a redução mínima fixada neste edital, aplicável 

inclusive em relação ao primeiro lance formulado. Quando ocorrerem dois ou 

mais lances do mesmo valor, prevalecerá o primeiro lance recebido.  

9.11. O valor de redução mínima entre os lances será de no mínimo 1% (um 

por cento) e incidirá sobre o valor total. 

9.12. Os lances que não estiverem em consonância com as exigências 

anteriores serão desconsiderados.  

http://www.bll.org.br/
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9.13. A etapa de lances da sessão pública será ABERTA, com a duração de 

10 (dez) minutos, encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos 

lances, emitido pelo sistema eletrônico, inclusive quando houver lance 

intermediário.  

9.14. Não havendo novos lances ofertados, a duração da prorrogação 

encerrar-se-á, automaticamente, quando atingido o segundo minuto contado a 

partir do registro no sistema do último lance que ensejar prorrogação.  

9.15. Encerrada a sessão pública sem prorrogação automática pelo sistema, a 

Pregoeira poderá, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, reiniciar 

a etapa de lance, visando a consecução do melhor preço.  

9.16. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgará a nova grade 

ordenatória contendo a classificação final, em ordem crescente de valores, 

considerando o último preço admitido de cada licitante. 

9.17. Considerando que o presente Edital, destina-se exclusivamente à 

contratação de microempresa ou empresa de pequeno porte, encerrada a 

etapa de lances, iniciar-se-á, desde logo, à negociação do preço.  

9.18. A Pregoeira poderá apresentar contraproposta ao licitante da oferta de 

menor valor mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas à 

redução do preço.  

9.19. No caso de desconexão da Pregoeira no decorrer da etapa de lances e 

o sistema “BLL Compras” permanecer acessível aos licitantes, os lances 

continuarão sendo recebidos, retornando a Pregoeira, quando possível, sua 

atuação no certame sem prejuízos dos atos realizados.  

9.20. Quando a desconexão da Pregoeira persistir por tempo superior a 20 

(vinte) minutos, a Sessão do Pregão na forma eletrônica será suspensa e 

reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas após a comunicação do 

fato aos participantes, por mensagem no endereço eletrônico utilizado para 

divulgação, isto é, por meio do sistema “BLL Compras”, divulgando data e hora 

da reabertura da sessão.  

9.21. O sistema eletrônico informará a proposta de menor preço 

imediatamente após o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, 

após negociação e decisão pela Pregoeira acerca da aceitação do lance de 

menor valor.  
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9.22. No caso de não haver lances na fase de “Disputa”, serão considerados 

os valores obtidos na etapa de “Abertura das Propostas”  

9.23. A pregoeira solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 

(duas) horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado, 

acompanhada, se for o caso, de documentos complementares (referentes à 

proposta), quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital, 

sob pena de não aceitação da proposta.  

9.23.1. A proposta atualizada, juntamente com os documentos 

complementares que se fizerem necessários, deverão ser apresentados em 

campo próprio do sistema “BLL Compras”, após solicitação do Pregoeiro, sob 

pena de desclassificação, sem prejuízo da aplicação das penalidades previstas 

neste ato convocatório. a Pregoeira poderá aceitar os documentos, 

justificadamente, através do e-mail compras@embuguacu.sp.leg.br.  

9.23.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação 

complementares, o licitante será convocado a encaminhá-los, no prazo de 02 

(duas) horas, após solicitação da Pregoeira, no sistema eletrônico, nos 

mesmos moldes exigidos anteriormente, sob pena de inabilitação. 

9.23.3. Entende-se por documentação complementar, quaisquer 

documentos que a Pregoeira julgar necessários para esclarecer dúvidas, suprir 

eventuais omissões ou sanear falhas, bem como as declarações solicitadas 

nos anexos. 

9.23.4. Somente haverá a necessidade de comprovação do 

preenchimento de requisitos mediante apresentação dos documentos originais 

não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento 

digital. Neste caso será concedido o prazo de até 3 (três) dias, a contar da data 

da sessão pública, para envio da documentação em envelope fechado a 

Pregoeira e Equipe de Apoio, situados na Rua Emilia Pires, 135, Plenário da 

Câmara Municiapl, Centro, Embu-Guaçu, SP., CEP 06900-130 em horário 

de expediente.  

9.23.5. Havendo necessidade de entrega física de documentos a sessão 

pública será suspensa. 

9.24. Nos casos de descumprimento da exigência anterior e subitens, 

pela ausência da entrega dos documentos, pela não observância do prazo nele 

fixado, pela não aceitação da proposta ou face ao desatendimento das 
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exigências habilitatórias e/ou para a formalização da contratação, a Pregoeira, 

após a consequente desclassificação, examinará a proposta subsequente e 

assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda a este ato 

convocatório, podendo negociar a obtenção de melhor preço. 

9.25. A Pregoeira, observando o(s) motivo(s) do desatendimento das 

exigências habilitatórias, poderá indicar, à autoridade competente, a aplicação 

das penalidades previstas neste ato convocatório.  

9.26. Constatado o atendimento às exigências fixadas neste ato 

convocatório o licitante será declarado vencedor, e, não havendo interposição 

de recurso, lhe será adjudicado o objeto.  

9.27. O acompanhamento dos resultados, recursos ou atas pertinentes 

ao presente certame também poderá ser obtido no endereço eletrônico 

“www.embuguacu.sp.leg.br/” ou por meio do sistema “BLL Compras”.  

9.28. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologação, 

será comunicado aos licitantes mediante publicação no Diário Oficial do Estado 

de SP e no sistema “BLL Compras”.  

10. DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO  

10.1. No julgamento das propostas, a classificação se dará em ordem 

crescente dos preços apresentados, sendo considerada vencedoras as 

propostas apresentadas com a menor preço por item, observadas as 

especificações técnicas definidas no termo de referência e as demais 

condições constantes neste ato convocatório.  

10.2. Os valores deverão ser apresentados com aproximação máxima 

de 2 (duas) casas decimais depois da vírgula. Em caso de pequena 

divergência entre o preço da proposta comercial e o valor homologado pela 

Pregoeira, em função de dízima periódica, será considerado o menor valor, 

caso a licitante não corrija sua proposta comercial.  

10.3. No caso de o lote ser composto por mais de um item, a proposta 

comercial deverá atender à totalidade global da quantidade exigida no lote, não 

sendo aceitas aquelas propostas que contemplem apenas parte dele.  

10.4. Serão desclassificados as propostas e os lances que:  
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a) Não atenderem às exigências deste ato convocatório, seus anexos ou 

da legislação aplicável.  

b) Forem omissos ou vagos, não contenham informações suficientes que 

permitam a perfeita identificação do objeto licitado, bem como as que 

apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.  

c) Impuserem condições ou contiverem ressalvas em relação às condições 

estabelecidas neste ato convocatório. 

d) Apresentarem informações inverídicas.  

e) Apresentarem documentos ilegíveis de modo a impedir a comprovação 

das informações a que se destinam.  

f) Deixarem de responder às diligências, no prazo estabelecido, quando 

solicitadas. 

g) Os lances finais e, na inexistência de lances, as propostas finais que 

apresentem preços excessivos, ou seja, superiores aos valores estimados por 

esta Câmara Municipal. Que apresentem preço baseado exclusivamente em 

proposta dos demais licitantes. 

h) Apresentar, conforme previsto no inciso II artigo 48 da lei 8.666/93, 

preço(s) manifestamente inexequível (is). 

10.5. A Proposta Comercial (Anexo II) também deverá conter:  

10.5.1. Valor proposto. 

10.5.2. Prazo de validade de no mínimo 60 (sessenta) dias, 

contados da data de realização da sessão pública.  

10.5.3. Prazo de entrega, conforme descrito no termo de 

referência.  

10.6. O eventual desempate de propostas do mesmo valor será 

promovido pelo sistema, com observância dos critérios legais estabelecidos 

para tanto. 

10.7. No tocante aos preços, as propostas serão verificadas quanto à 

exatidão das operações aritméticas que conduziram ao valor total orçado, 

procedendo-se às correções no caso de eventuais erros, tomando-se como 
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corretos os preços unitários. As correções efetuadas serão consideradas para 

apuração do valor da proposta.  

10.8. Serão declarados vencedores o licitante que apresentarem o 

menor preço exequível e que cumprirem todos os requisitos de habilitação. 

11.  DA HABILITAÇÃO  

11.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação 

do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira 

verificará o eventual descumprimento das condições de participação, 

especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no 

certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:  

11.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – 

CEIS, mantido pela Controladoria Geral da União 

(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=no

me&direcao=asc);  

11.1.2. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de 

Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de 

Justiça (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); 

11.1.3. Lista de Inidôneos, mantida pelo Tribunal de Contas da 

União – TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:2:::NO:2::);  

11.2. Pesquisa de apenados no TCE/SP 

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados).  

11.3. Caso a Pregoeira não logre êxito em obter a certidão 

correspondente através do sítio oficial, ou na hipótese de se encontrar vencida 

no referido sistema, o licitante será convocado a encaminhar documento válido 

que comprove o atendimento das exigências deste Edital, sob pena de 

inabilitação, ressalvado o disposto quanto à comprovação da regularidade 

fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno 

porte, conforme preceitua o art. 43, § 3º da Lei nº 8.666/1993. 

11.4. No caso de existência de apontamentos nas certidões serão 

adotados os seguintes critérios: 

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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11.4.1. No caso das sanções previstas no artigo 87, I e II da Lei nº 

8.666/1993, tal apontamento não será utilizado como critério de 

inabilitação; 

11.4.2. No caso da sanção prevista no artigo 87, III da Lei nº 

8.666/1993, tal apontamento será utilizado como critério de 

inabilitação, se a sanção tiver sido aplicada por qualquer órgão da 

Administração Pública Direta ou Indireta do Município de Embu-

Guaçu; 

11.4.3. No caso da sanção prevista no artigo 87, IV da Lei nº 

8.666/1993, tal apontamento será utilizado como critério de 

inabilitação. 

11.5. Dos documentos de habilitação: 

11.5.1. Para se habilitarem a este Pregão Eletrônico, os licitantes 

deverão anexar ao sistema “BLL Compras” os documentos de 

habilitação jurídica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificação 

econômica financeira, qualificação técnica e outras declarações e 

comprovações elencados deste ato convocatório e cumprir com os 

requisitos neles especificados. 

11.5.2. Os documentos serão apresentados, preferencialmente, 

em ordem sequencial por item de habilitação, de modo a facilitar a 

análise.  

11.5.3. Os documentos necessários à habilitação deverão ser 

anexados ao sistema “BLL Compras” e serão verificados da 

seguinte forma: 

a) A conferência da documentação de habilitação da oferta aceita, 

mediante consulta nos sítios eletrônicos oficiais de órgãos e 

entidades emissoras de certidões, constitui meio legal de prova, para 

fins de habilitação; 

b) A licitante poderá suprir eventuais omissões ou sanear falhas 

relativas ao cumprimento dos requisitos e condições de habilitação 

mediante a apresentação de documentos complementares previstos 

deste edital, preferencialmente no campo próprio do sistema “BLL 

Compras”, podendo justificadamente, enviar através do e-mail 

compras@embuguacu.sp.leg.br; 

mailto:compras@embuguacu.sp.leg.br
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c) A Administração não se responsabilizará pela eventual 

indisponibilidade dos meios eletrônicos hábeis de informações, no 

momento da verificação a que se refere a alínea “a”, ou dos meios 

para a transmissão de cópias de documentos a que se refere a 

alínea “b”, ressalvada a indisponibilidade de seus próprios meios. Na 

hipótese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou não sendo 

supridas ou saneadas as eventuais omissões ou falhas, na forma 

prevista nas alíneas “a” e “b”, a licitante será inabilitada, mediante 

decisão motivada; 

d) Constatado o cumprimento dos requisitos e condições estabelecidos 

no Edital, a licitante será habilitada e declarada vencedora do 

certame; 

e) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos 

exigidos, a Pregoeira suspenderá a sessão, informando no chat 

eletrônico a nova data e horário para sua continuidade.  

11.5.4. Os documentos apresentados deverão ser, 

obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos os 

documentos da matriz, se de alguma filial, todos os documentos da 

mesma filial, com exceção dos documentos que são válidos tanto 

para matriz, como para as filiais. Caso a empresa seja vencedora, a 

aquisição será celebrada com a sede que apresentou a 

documentação.  

11.5.5. Nos casos em que o licitante desejar que um de seus 

estabelecimentos, que não o participante do certame, execute o 

futuro contrato deverão ser atendidos os seguintes requisitos:  

a) que no ato constitutivo da matriz do licitante conste expressamente a 

filial; e 

b) que o licitante informe por escrito que o objeto será executado pela filial, 

quando, então, deverá ser comprovada a regularidade fiscal de ambos 

os estabelecimentos, com a apresentação das certidões e documentos 

necessários. 

11.5.6. A prova de regularidade deverá ser feita por certidão 

negativa ou certidão positiva com efeitos de negativa. 
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11.5.7. Nos documentos em que não houver prazo de validade 

assinalado, serão considerados válidos os emitidos em até 180 

(cento e oitenta) dias da data de abertura deste Pregão Eletrônico.  

11.5.8. O licitante que participar do certame declarando que 

cumpre com os requisitos de habilitação e não os cumprir será 

inabilitado e estará sujeito às penalidades previstas neste ato 

convocatório. 

11.5.9. Constituem motivos para a inabilitação do licitante: 

a) a não apresentação da documentação exigida para habilitação no prazo 

estabelecido neste ato convocatório ou em prazo estipulado pela 

Pregoeira; 

b) a apresentação de documentos com prazo de validade vencido (caso 

não seja possível a emissão de novo documento no site oficial ou o 

envio atualizado como complementação da documentação);  

c) a substituição de documentos exigidos para habilitação por protocolos 

de requerimento de certidão;  

d) o não cumprimento dos requisitos de habilitação;  

e) as demais circunstâncias descritas expressamente neste Edital. 

11.5.10. Não será concedido prazo para apresentação de 

documentos de habilitação que não tiverem sido entregues no 

momento e prazo próprios, bem como não será permitida 

documentação incompleta (erros substanciais), protocolo ou 

quaisquer outras formas de comprovação que não sejam as 

exigidas neste ato convocatório, exceção feita às microempresas e 

empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar nº 

123/2006. 

a) Os documentos solicitados como documentação complementar ou na 

realização de diligências serão aceitos como entregues no momento e 

prazos próprios.  

11.5.11. Caso as certidões ou os documentos não sejam suficientes 

à comprovação da regularidade do licitante, este estará 

imediatamente inabilitado para o presente procedimento licitatório, 
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além de sofrer as penalidades previstas no ato convocatório e na 

legislação pertinente, exceção feita às microempresas e empresas 

de pequeno porte, nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei 

Complementar nº 123/2006.  

11.5.12. A proposta comercial, as declarações, os atestados e 

demais documentos de habilitação solicitados neste Edital que 

precisem de assinatura(s) deverão ser firmados pelo(s) 

representante(s) legal(is) da licitante vencedora da disputa de 

lances, ou dos terceiros emitentes, apresentando-se quando 

necessário, o respectivo instrumento comprobatório de tais poderes 

de representação (ato constitutivo, procuração escrita, em 

instrumento particular ou pública, ou outro documento jurídico de 

validade equivalente.  

12. CONTEÚDO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

12.1. Da Habilitação Jurídica  

12.1.1. A documentação relativa à habilitação jurídica do licitante 

arrematante da disputa, cujo objeto social deve ser compatível com 

o objeto deste Pregão Eletrônico, consiste em:  

a) Para Sociedade Comercial (Sociedades Empresárias em geral): Ato 

Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e todas as alterações 

subsequentes, devidamente registrados;  

b) Para Sociedade Civil (Sociedade Simples): Inscrição do Ato Constitutivo 

e alterações subsequentes, devidamente registrados no Registro Civil 

das Pessoas Jurídicas, acompanhada de prova da diretoria em 

exercício;  

c) Para Empresa Individual: Registro Comercial; 

d) Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no país: 

Decreto de autorização e ato de registro ou autorização para 

funcionamento, expedido pelo órgão competente, quando a atividade 

assim o exigir;  

e) A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte deverá apresentar um 

dos seguintes documentos comprobatórios, nos termos da Lei 

Complementar nº 123/2016:  
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i. Certidão expedida pela Junta Comercial, caso exerçam atividade 

comercial, nos termos do art. 8º da Instrução Normativa nº 

103/2007 do Departamento Nacional de Registro de Comércio 

– DNRC (pesquisa simples – certidão simplificada) ou;  

ii. Documento expedido pelo Registro Civil das Pessoas Jurídicas, 

caso atuem em outra área que não a comercial.  

12.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista 

12.2.1. A documentação relativa à regularidade fiscal e trabalhista 

consiste em:  

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ) do 

Ministério da Fazenda; 

b) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se 

houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo 

de atividade e compatível com o objeto contratual (SINTEGRA ou DECA); 

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante 

apresentação de Certidão Conjunta de Débitos relativos a Tributos 

Federais e à Dívida Ativa da União, fornecida pela Secretaria da Receita 

Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; 

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede 

do licitante, mediante apresentação de certidão emitida pela Secretaria 

competente do Estado;  

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do 

licitante mediante apresentação de certidão emitida pela Secretaria 

competente do Município; 

f) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do 

Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa (lei 12440/2011); 

g) Prova de regularidade perante o fundo de garantia por tempo de serviço 

(FGTS), por meio da apresentação do CRF- Certificado de Regularidade 

do FGTS; 

h) As microempresas e empresas de pequeno porte, face ao disposto no 

artigo 43 da Lei Complementar nº 123/2006 e alterações, ficam 

obrigadas a apresentar toda documentação fiscal e trabalhista exigida 
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neste ato convocatório, mesmo que esta apresente alguma restrição. 

Entretanto, havendo alguma restrição na comprovação das 

regularidades mencionadas, será assegurado o prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o 

proponente for declarado vencedor do certame, prorrogáveis por igual 

período, a critério da Administração Pública, para a regularização da 

documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de 

eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão 

negativa; 

12.1.1. A não regularização da documentação no prazo fixado na 

alínea “g” implicará na decadência do direito de contratação da 

licitante vencedora, sem prejuízo das sanções previstas no art. 7º 

da Lei nº 10.520/2002 e, no que couber, do art. 81 da Lei nº 

8.666/1993, sendo facultado à Administração convocar os licitantes 

remanescentes, na ordem da classificação, para a assinatura do 

contrato ou revogar a licitação. 

12.2. Da Qualificação Econômico-Financeira  

12.2.1. De forma a demonstrar a prova de qualificação econômico-

financeira, os licitantes deverão apresentar Certidão Negativa de 

Falência, expedida pelo cartório distribuidor da sede da pessoa 

jurídica, ou certidão negativa de execução patrimonial, expedida 

pelo distribuidor do domicílio da pessoa jurídica ou da empresa 

individual, com data de emissão não superior a 90 (noventa) dias da 

data limite prevista para a abertura deste certame, se outro prazo 

não constar no documento. 

a) Será admitida a apresentação de Certidão Positiva para a(s) licitante(s) 

em recuperação judicial ou extrajudicial, desde que acompanhada de 

seu Plano de Recuperação, já homologado pelo juízo competente e em 

pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econômico-financeira, 

inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de habilitação 

econômico-financeiras estabelecidos neste ato convocatório.  

12.3. Da Qualificação Técnica  

12.3.1. O licitante deverá apresentar atestado(s) de capacidade 

técnica, fornecido(s) por pessoas jurídicas de direito público ou 

privado, que especifique(m) em seu objeto necessariamente 
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produtos de mesma natureza e porte, com indicações das 

quantidades e prazo contratual, datas de início e término e local da 

prestação dos serviços. 

a) Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de produtos 

similares ao objeto da licitação que demonstre(m) que o licitante prestou 

serviços correspondentes a, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) do 

objeto da licitação, atestando inclusive, o bom desempenho e o 

cumprimento a contento das obrigações contratuais quando da 

prestação dos serviços;  

b) A comprovação da qualificação técnica poderá ser efetuada pelo 

somatório das quantidades realizadas em tantos contratos quanto 

dispuser o licitante.  

12.4. Outras Declarações e Comprovações  

12.4.1. Proposta Comercial, conforme modelo que disposto nesse 

edital. 

12.4.2. Declaração expressa do licitante que cumpre plenamente 

os requisitos de habilitação, conforme modelo disposto nesse edital. 

12.4.3. De forma a demonstrar a Inexistência de Empregado 

Menor no Quadro da Empresa em cumprimento do inciso XXXIII do 

artigo 7º da Constituição Federal e inciso V do artigo 27 da Lei nº 

8.666/1993, o licitante deverá juntar declaração conforme modelo 

disposto nesse edital. 

12.4.4. Declaração de Microempresa ou Empresa de Pequeno 

Porte, conforme modelo disposto nesse edital. 

12.4.5. Declaração de que inexistem fatos impeditivos para a sua 

habilitação no presente processo licitatório. 

13. DOS RECURSOS 

13.1. Declarado o vencedor, durante o prazo 30 (trinta) minutos e em 

campo próprio do sistema, qualquer licitante poderá manifestar sua 

intenção imediata e motivada de recorrer, quando lhe será concedido o 

prazo de 3 (três) dias para apresentar suas razões de recurso. 



P O D E R  L E G I S L A T I V O  

 

C Â M A R A  M U N I C I P A L  D E  E M B U - G U A Ç U  
D i v i s ã o  d e  L i c i t a ç õ e s ,  C o m p r a s  e  C o n t r a t o s   

13.2. Havendo interposição de recurso, na forma indicada no item 

anterior, ficam os demais licitantes, desde logo, intimados para, 

querendo, apresentar contrarrazões em igual número de dias, os quais 

começarão a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes 

assegurada vista imediata dos autos na Divisão Administrativa da 

Câmara Municipal de Embu-Guaçu na Rua Coronel Luis Tenorio de 

Brito, 752, 2º andar, Centro, Embu-Guaçu, SP. 

13.3. A ausência de manifestação imediata e motivada importará na 

decadência do direito de recurso, na adjudicação do objeto deste 

certame pela Pregoeira ao vencedor e no encaminhamento do processo 

à autoridade competente para homologação, se assim decidir.  

13.4. O encaminhamento de razões e contrarrazões de recurso deverá 

ser feito exclusivamente por meio do sistema “BLL Compras”, em seu 

campo específico, devendo ser respeitado o prazo previsto deste edital. 

13.5. Não serão conhecidos os recursos apresentados fora do prazo 

legal e/ou subscritos por representante não habilitado legalmente ou 

não identificado no processo para responder pelo proponente. 

13.6. Não será concedido prazo para recursos sobre assuntos 

meramente protelatórios ou quando não justificada a intenção de 

interpor o recurso pelo proponente. 

13.7. Interposto o recurso, a Pregoeira, consultando, quando 

necessário, o setor solicitante responsável pelo Termo de Referência, 

poderá reconsiderar sua decisão ou encaminhá-lo devidamente 

informado à autoridade competente.  

13.8. O acolhimento das razões de recurso importará na invalidação 

apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento.  

13.9. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos 

praticados, a autoridade competente adjudicará o objeto do certame ao 

licitante vencedor e homologará o procedimento.  

13.10. Não havendo recurso, a Pregoeira fará a adjudicação do objeto da 

licitação à proponente declarada vencedora e homologará. 

14. DA ADJUDICAÇÃO E DA HOMOLOGAÇÃO  
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14.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado 

vencedor, por ato da Pregoeira, caso não haja interposição de recurso, 

ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos 

apresentados.  

14.2. Após a fase recursal, se houver, constatada a regularidade dos 

atos praticados, a autoridade competente homologará o procedimento 

licitatório. 

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DAS GARANTIAS  

15.1. As condições de entrega, pagamento e garantia estão dispostas 

no Termo de Referência e na Minuta de contrato que integram este 

Edital como anexos. 

16. DAS PENALIDADES  

16.1. A Contratada que convocada dentro do prazo de validade de sua 

proposta, não celebre o contrato, deixe de entregar ou apresente 

documentação falsa exigida para contrato, cause o retardamento da 

execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhe ou fraude à 

execução do contrato, comporte-se de modo inidôneo ou cometa fraude 

fiscal, ficará impedida de licitar e contratar com poder público pelo prazo 

de até cinco anos. 

16.2. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei nº 8666/93 e suas 

alterações a adjudicatária ficará sujeita, no caso de atraso injustificado, 

assim considerado pela Presidência da Câmara Municipal, execução 

parcial ou inexecução da obrigação, sem prejuízo das 

responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, 

as seguintes penalidades, cumulativamente ou não: 

16.3. Advertência: caso verifique-se a falta de presteza, eficiência ou 

descumprimento dos prazos neste instrumento previstos, especialmente 

ao que diz respeito às entregas e qualidades dos produtos ou serviços 

prestados; 

16.4. Multa: no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor 

global do Contrato, por dia de atraso, caso haja reincidência específica; 

16.5. Suspensão do direito de firmar contratos com a CONTRATANTE: 

na hipótese de reiterado descumprimento das obrigações; 
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16.6. Declaração de inidoneidade para participar de licitação promovida 

pela CONTRATANTE, caso recuse-se, sem motivo justo, à prestação 

dos serviços contratados. 

17. DA FORMALIZAÇÃO DA CONTRATÇÃO 

17.1. A contratação será formalizada através da ata de registro de 

preço. 

17.2. O prazo de validade do ata será de 12 (doze) meses.  

17.3. A rescisão Ata ocorrerá pela Câmara Municipal de Embu-Guaçu 

quando:  

a) O descumprimento de qualquer das cláusulas aqui avençadas, 

constituirá motivo justo para a parte lesada rescindir o presente contrato, 

sem obrigação à indenização. Neste caso, a parte lesada tem o prazo de 

30 dias para comunicar por ofício o infrator, o rompimento do contrato, 

com as razões que ocasionaram. 

b) O contrato poderá ser rescindido, de pleno direito, independente de 

interpelação judicial, sem qualquer ônus a Câmara Municipal de Embu-

Guaçu, nos casos elencados no artigo 78 e 79 da Lei Federal nº 

8.666/1993, bem como os estabelecidos abaixo: 

c)  A CONTRATADA falir, entrar em concordata, dissolução ou liquidação; 

d)  Transferir no todo ou em parte as obrigações decorrentes da execução 

do contrato sem a prévia anuência e autorização desta repartição; 

e)  Pelo cometimento das faltas previstas para os casos de aplicação de 

multas, após reincidência; 

f)  Paralisação dos serviços sem justa causa e prévia comunicação à esta 

repartição; 

g)  Descobrimento de informações falsas utilizadas durante a licitação; 

h)  Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos 

autos do processo, sendo assegurado o contraditório e a ampla defesa; 

i)  Nos casos de rescisão, a Câmara municipal se reserva ao direito de 

descontar dos pagamentos devidos à CONTRATADA as despesas 
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operacionais e multa correspondente, sendo que o saldo restante será 

creditado em favor dela; 

j) Por razões de interesse público, devidamente demonstradas e 

justificadas pela Câmara Municipal de Embu-Guaçu 

17.4. Decorrido o prazo para recurso e constatada a regularidade dos 

atos praticados, a Pregoeira declarará o vencedor do certame na 

própria sessão pública e, em seguida, proporá à autoridade competente 

a homologação do procedimento licitatório.  

17.5. Em seguida, o(s) vencedor(es) serão convocado(s), pela Divisão 

de Serviços Administrativos da Câmara de Embu-Guaçu para 

assinatura contrato no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, contados da 

data do recebimento da convocação correio eletrônico (e-mail).  

17.5.1. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Preços 

poderá ser prorrogado uma única vez, por igual período, quando 

formalmente solicitado pelo adjudicatário durante o seu transcurso, 

desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Câmara Municipal 

de Embu-Guaçu 

17.6. A recusa injustificada, quando efetivada a convocação dentro do 

prazo de sua proposta, sujeitará o licitante vencedor às sanções 

previstas neste edital. 

17.7. Na hipótese de não assinatura  pelo licitante vencedor, a 

Pregoeira convocará a próxima licitante vencedora, respeitada a ordem 

de classificação, para, após comprovados os requisitos editalícios e 

habilitatórios e feita a negociação, declará-la vencedora, também 

procedendo assim quando: 

17.7.1. O vencedor, dentro do prazo de validade de sua(s) 

proposta(s), não apresentar(em) comprovação de regularidade 

fiscal e trabalhista, ou não atender(em) a todas as condições para 

celebração da contratação. 

17.7.2. No caso de microempresa(s) e/ou empresa(s) de pequeno 

porte declarada(s) vencedora(s) com irregularidade fiscal nos 

termos da Lei Complementar nº 123/2006, deixar(em) de apresentar 

a documentação de regularidade fiscal para fins de assinatura do 

contrato.  
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18. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS  

18.1. As normas disciplinadoras deste Pregão serão interpretadas em 

favor da ampliação da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade 

entre os licitantes e desde que não comprometam o interesse público, a 

finalidade e a segurança da contratação.  

18.2. A participação neste certame implica na aceitação tácita, irrestrita 

e irretratável, pelos licitantes de todas as condições estabelecidas neste 

ato convocatório e em seus anexos, e na observância das Leis nº 

10.520/2002, nº 123/2006, Código de Defesa do Consumidor e, 

subsidiariamente, a Lei nº 8.666/1993.  

18.3. A Pregoeira, no interesse da Administração, poderá relevar 

omissões puramente formais observadas na documentação e proposta, 

desde que não contrariem a legislação vigente e não comprometam a 

lisura da licitação, sendo facultado a ele, a autoridade superior ou ao 

setor técnico, em qualquer fase do certame, a promoção de diligências 

destinadas a esclarecer ou complementar a instrução do processo.  

18.4. No julgamento da habilitação e das propostas, a Pregoeira poderá 

sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos 

documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, 

registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e 

eficácia para fins de habilitação e classificação.  

18.5. O presente Pregão Eletrônico não importa necessariamente em 

contratação, podendo a Administração revogá-lo, no todo ou em parte, 

por razões de interesse público, derivadas de fato superveniente 

devidamente comprovado, ou anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou por 

provocação, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no 

sistema eletrônico para conhecimento dos participantes do 

procedimento licitatório.  

18.6. Os licitantes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das 

informações prestadas e dos documentos apresentados em qualquer 

fase do Pregão Eletrônico, sendo-lhes exigível, ainda, em qualquer 

fase, a apresentação de outros documentos ou informações 

complementares, as quais a Pregoeira ou autoridade superior, 

porventura, julgar necessários, resguardado o princípio da igualdade.  
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18.7. A falsidade de quaisquer documentos apresentados ou a 

inverdade das informações neles contidas implicará na imediata 

desclassificação da proposta do licitante que os tiver apresentado, ou, 

caso tenha sido o vencedor, na rescisão do contrato, sem prejuízo das 

demais sanções cabíveis.  

18.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e 

apresentação de seus documentos e propostas. A Administração não 

será, em nenhuma hipótese, responsável por estes custos, 

independentemente do resultado do processo licitatório.  

18.9. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos 

adicionais deverão fazê-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob 

pena de desclassificação da respectiva proposta.  

18.10. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de 

optar pelo Simples Nacional, ante as vedações previstas na Lei 

Complementar Federal nº 123/2006, não poderão aplicar os benefícios 

decorrentes desse regime tributário diferenciado em sua proposta, 

devendo elaborá-la de acordo com as normas aplicáveis às demais 

pessoas jurídicas, sob pena de não aceitação dos preços ofertados pela 

Pregoeira.  

18.10.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa 

de pequeno porte na situação descrita acima deverá requerer ao 

órgão fazendário competente a sua exclusão do Simples Nacional 

até o último dia útil do mês subsequente àquele em que celebrada a 

contratação, nos termos do artigo 30, caput, inciso II, e §1º, inciso II, 

da Lei Complementar Federal nº 123/2006, apresentando à 

Administração a comprovação da exclusão ou o seu respectivo 

protocolo.  

18.11. A manifestação da Pregoeira quanto às dúvidas suscitadas será 

encaminhada aos licitantes, no sistema “BLL Compras”, e valerá para 

todos, como se fosse parte integrante deste ato convocatório, 

sujeitando-os indistintamente. Fica assegurada vista dos autos do 

processo licitatório somente na Câmara Municipal situada na Rua 

Coronel Luiz Tenorio de Brito, 752, 2 andar, Centro, Embu-Guaçu. 

18.12. Os casos não previstos neste ato convocatório e seus anexos 

serão decididos pela Pregoeira, com o auxílio do setor jurídico da 
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Câmara Municipal de Embu-Guaçu, nos termos da Lei nº 10.520/2002, 

aplicando-se, subsidiariamente, as disposições da Lei nº 8.666/1993, 

com alterações posteriores, e demais normas regulamentares aplicáveis 

à espécie. 

18.13. A adjudicatária não poderá ceder, transferir ou terceirizar, no todo 

ou em parte, o objeto do contrato a ser celebrado, bem como caucionar 

ou utilizar o contrato para qualquer operação financeira.  

18.14. As decisões referentes a este processo licitatório poderão ser 

comunicadas aos licitantes por qualquer meio de comunicação que 

comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicação no Diário 

Oficial do Estado de SP ou no sistema “BLL Compras”.  

18.15. As notificações exigidas por lei serão publicadas no Diário Oficial 

do Estado de SP, podendo, ser disponibilizadas no site 

“www.embuguacu.sp.leg.br/”. 

18.16. Na contagem dos prazos estabelecidos neste PREGÃO, 

excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento, e 

considerar-se-ão os dias consecutivos, exceto quando for 

explicitamente disposto em contrário. Só se iniciam e vencem os 

prazos referidos neste artigo em dia de expediente no órgão ou na 

entidade. 

18.17. Não havendo expediente no órgão licitante ou ocorrendo 

qualquer ato / fato superveniente que impeça a realização do 

certame na data marcada, a sessão será automaticamente 

transferida para o primeiro dia útil subseqüente, no horário e local 

estabelecidos neste EDITAL, desde que não haja comunicação da 

PREGOEIRA em sentido contrário. 

18.18. Será competente o Foro da Comarca de Embu-Guaçu, com 

renúncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja 

para solução de questões oriundas deste PREGÃO eletronico. 

Câmara Municipal de Embu-Guaçu, 20 de abril de 2023. 

Joaquim de Souza Silva 

Presidente da Câmara 
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Anexo I -  Termo de Referencia 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº ___/2023 

Tipo: Menor menor preço por item 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 012/2023 

1. OBJETO 

1.1 Registro de Preços para futura e eventual aquisição de material de 
Papelaria, informática e toners e cartuchos, conforme quantidade e 
especificação constante no termo de referência anexo I deste edital. 

1.1.1 ESPECIFICAÇÃO E QUANTITATIVO DO MATERIAL: 

 

ITEM DESCRIÇÃO  UND TOTAL  

1.       
ADAPTADOR HDMI PARA 
VGA 

UN 2 

2.       
APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO, TAMANHO 
APROX 60X140MM. 

UND 5 

3.       

APOIO ERGONOMICO 
ANTEBRAÇO QUEBRA 
QUINA, 120X800MM 
APROXIMADO. 

UND 41 

4.       
APOIO ERGONOMICO DE 
PUNHO, PARA TECLADO 

UND 21 

5.       
APOIO ERGONOMICO 
PARA OS PÉS, COM 
REGULAGEM E TRAVA 

UND 30 

6.       
APONTADOR DE LAPIS, 
RETANGULAR, MEDINDO 
30X20MM 

UND 12 

7.       
BASE PARA NOTEBOOK, 
COM DOIS COOLERS, USB 

UND 12 

8.       

BLOCO AUTO ADESIVO 
COLE E ANOTE, MEDINDO 
38X51MM, PACOTE COM 
400FOLHAS 

PCT 15 

9.       
BORRACHA ESCOLAR 
BRANCA, MEDIDAS 
90X60X50MM 

UND 15 

10.     
CADERNO 1/4 ESPIRAL 
CAPA DURA 200 FOLHAS 

UND 20 
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11.     
CADERNO UNIVERSITARIO, 
ESPIRAL, CAPA DURA, 200 
FOLHAS 

UND 7 

12.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
AZUL, PONTA MÉDIA, 
1.0MM 

UND 250 

13.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
PRETA, PONTA MÉDIA, 
1.0MM 

UND 100 

14.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
VERMELHA, PONTA MÉDIA, 
1.0MM 

UND 50 

15.     
CANETA MARCA TEXTO 
AMARELA, PONTA 
CHANFRADA 3,5MM. 

UND 36 

16.     
CANETA MARCA TEXTO 
AZUL, PONTA CHANFRADA 
3,5MM. 

  36 

17.     
CANETA MARCA TEXTO 
ROSA, PONTA CHANFRADA 
3,5MM. 

UND 36 

18.     
CANETA RETROPROJETOR 
PRETA, PONTA 2.0MM 

UND 12 

19.     
CLIPS GALVANIZADO N 2/0, 
C/ 500 GRS 

CX 7 

20.     
CLIPS GALVANIZADO N 8/0, 
C/ 500 GRS 

CX 8 

21.     
COLA BRANCA LIQUIDA 
110GR 

UND 8 

22.     COLA EM BASTAO 40GRS UND 16 

23.     
CORRETIVO FITA 
4MMX10M 

UND 24 

24.     ESTILETE LARGO, 18MM UND 12 

25.     
ETIQUETA A4, 1 P/ FOLHA, 
PCT COM 25FLS 

PCT 9 

26.     
EXTRATOR DE GRAMPO 
ESPATULA, 15CM 

UND 12 

27.     
FITA ADESIVA LARGA, 
TRANSPARENTE, 
48MMX45M   

UND 12 

28.     
FITA ADESIVA, 
TRANSPARENTE, 
12MMX30M 

UND 8 
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29.     
FITA DUPLA FACE 
16MMX30M 

UND 18 

30.     
FITA DUPLA FACE 
BANANINHA 18MMX3M 

UND 12 

31.     
GRAMPEADOR ALICATE 
26/6, MINIMO 25 FOLHAS, 
TAMANHO MINIMO 17CM 

UND 18 

32.     
GRAMPEADOR DE MESA, 
26/6, PARA 50 FOLHAS 

UND 8 

33.     
GRAMPO TRILHO METAL, 
80MM, 50 CONJUNTOS 

UND 9 

34.     HD EXTERNO, 1TB, USB 3.0 UND 5 

35.     LAPIS PRETO, N2 UND 144 

36.     

LIVRO PROTOCOLO DE 
CORRESPONDENCIA, 
CAPA DURA, ¼, 100 
FOLHAS 

UND 15 

37.     
MARCADOR PARA 
QUADRO BRANCO, 
RECARREGAVEL, PRETO 

UND 8 

38.     

MARCADOR PARA 
QUADRO BRANCO, 
RECARREGAVEL, 
VERMELHO 

UND 10 

39.     MOUSE OPTICO, USB UND 5 

40.     
MOUSE PAD 
ERGONOMICO, COM APOIO 
DE PUNHO. 

UND 13 

41.     
PAPEL FOTOGRAFICO A4 
180GR COM 50 FOLHAS 
COM BRILHO 

UND 14 

42.     
PAPEL FOTOGRAFICO A4 
180GR COM 50 FOLHAS 
MATTE 

UND 8 

43.     
PAPEL SULFITE A4, 500 
FLS, 75GRS, BRANCO 

UND 300 

44.     
PASTA A/Z, PRETA, 
285X345X73MM 

UND 8 

45.     
PASTA CATALOGO, PARA 
A4, 50 ENVELOPES 

UND 25 

46.     
PASTA COM ELASTICO 
GROSSA, POLIPROPILENO, 
TRANSPARENTE 

UND 18 
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235X350X35MM 

47.     
PASTA PLASTICA EM L, A4, 
PCT COM 10UND 

PCT 35 

48.     
PASTA PORTA REVISTA, 
ACRILICO, 70X220X290MM 

UND 24 

49.     
PASTA SANFONADO 
PLASTICA, A4, 31 
DIVISORIAS 

UND 15 

50.     
PEN DRIVE, 16GB, PONTA 
DE METAL  

UND 18 

51.     
PERFURADOR DE PAPEL, 2 
FUROS, 20 FOLHAS 

UND 5 

52.     
PORTA CANETA, CLIPS E 
LEMBRETE, 228X65MM 

UND 5 

53.     
PRANCHETA, EM 
POLIESTIRENO, OFICIO 

UND 5 

54.     

QUADRO BRANCO 
MAGNETICO, MEDINDO 
900X600MM, COM APOIO 
PARA APAGADOR E 
PINCEL. 

UND 7 

55.     
REGUA EXTENSÃO 
ELETRICA 5 TOMADAS, 3 
PINOS, CABO 1,10M 

UND 23 

56.     
SUPORTE PARA FITA 
ADESIVA 12X30. 

UND 18 

57.     
TECLADO USB, COM FIO, 
PRETO 

UND 5 

58.     
TESOURA EM AÇO INOX, 
CABO PLASTICO, 21CM 

UND 8 
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59.     

Scanner de mesa, Duplex, 
Wi-Fi Com um ciclo de até 
1.000 páginas por dia. 
Tecnologia USB 3.0, Wi-Fi, 
digitalização de 50ipm duplex. 
Modos de Digitalização: 
Arquivo , Imagem , OCR , E-
mail, E-mail Server , Rede, 
FTP, Dispositivos Móveis e 
Unidade de memória flash 
USB Resolução Óptica: Até 
600 x 600 dpi Outros 
Software Incluído Interface 
USB Direta: Sim Interface 
Padrão: Wireless 802.11 
b/g/n, Micro USB 3.0 Tipo de 
Scanner: CIS (sensor de 
imagem por contato) duplo 
Tamanho do Documento 
(Mínimo): 5,1 (L) x 7,0 (C) cm 
Tamanho do Documento 
(Máximo): 21,6 (L) x 86,4 (C) 
cm Resolução Interpolada: 
Até 1200 x 1200 dpi 
Profundidade de Tons de 
Cinza: 256 níveis 
Profundidade de Cor: 48 bits 
(entrada) / 24 bits (saída) 
Fonte de Alimentação: 110-
120 V CA (corrente alternada) 
Ciclo de Trabalho Diário: Até 
1000 digitalizações/dia 
Capacidade de Entrada de 
Papel: Até 20 folhas Sistemas 
Operacionais Compatíveis: 
Windows 10, Windows 8/8.1, 
Windows 7(SP1)  

UND  1 

60.     

BLOCO AUTO ADESIVO 
COLE E ANOTE, MEDINDO 
76 mm x 102 mm, PACOTE 
COM 400FOLHAS 
COLORIDO  

UND  15 
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61. 

CARTUCHO DE TONER 
AMARELO, compatível para 
impressora HP M252DW, 
com capacidade mínima de 
1.400 páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão 

UND  40 

62. 

CARTUCHO DE TONER 
AZUL, compatível para 
impressora HP M252DW, 
com capacidade mínima de 
1.400 páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND  40 

63.  

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora 
HP M1132, com capacidade 
mínima de 1.500 páginas 
escala 5% de cobertura da 
área total de impressão. 

UND  2 

64. 

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora 
KYOCERA M2040DN, com 
capacidade mínima de 12.000 
páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND  7 

65. 

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora 
XEROX 3025, com 
capacidade mínima de 1.500 
páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND  55 

66. 

CARTUCHO DE TONER, 
compativel para impressora 
XEROX 3335DNI, com 
capacidade mínima de 15.000 
páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND 3 
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67. 

CARTUCHO DE TONER 
MAGENTA, compatível para 
impressora HP M252DW, 
com capacidade mínima de 
1.400 páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND 40 

68. 

CARTUCHO DE TONER 
PRETO, compatível para 
impressora HP M252DW, 
com capacidade mínima de 
1.500 páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND 70 

69. 

CARTUCHO 
FOTORRECEPTOR, para 
impressora XEROX 
WORCENTRE 3335 

UND 3 

70. 

CARTUCHO 
FOTORRECEPTOR, para 
impressora KYOCERA 
M2040DN 

UND 2 

 

2. JUSTIFICATIVA  

2.1 A compra de materiais de expediente, papelaria e informática, objeto deste 
Termo, justifica-se pela necessidade indispensável destes para o 
desenvolvimento das atividades operacionais da Câmara Municipal de 
Embu-Guaçu, uma vez que são ferramentas de trabalho.  

2.2  Tais materiais, como ferramentas de trabalho, aumentam a produtividade 
dos servidores e, consequentemente, melhora a entrega dos serviços 
solicitados, atendendo ao princípio da eficiência.  

2.3 O fornecimento de materiais de expediente e suprimentos de informática é 
de natureza continuada, cuja interrupção comprometeria o pleno 
funcionamento da instituição. É inviável a contratação fracionada por 
dispensa, ou seja, compras individuais por produto e demanda, o processo 
é moroso e não atenderia a tempo da demanda. Sendo assim, a 
contratação de um único fornecedor que entregue diretamente no local 
demandante atende ao Princípio da Economicidade, destacando-se, ainda, 
o fato da economia em escala praticada pela empresa CONTRATADA 

2.4 Justifica-se a aquisição do material de consumo para suprimento das 
máquinas pertencentes ao patrimônio da Câmara Municipal de Embu-
Guaçu, a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito à 
impressão e à reprodução de documentos.  
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2.5 Nesse sentido, o Setor responsável pelo Almoxarifado planeja a reposição 
do estoque através do levantamento do consumo necessário para atender 
as demandas deste órgão visando à manutenção do fluxo de materiais para 
o período de 12 (doze) meses.  

3. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

3.1 Trata-se de aquisição de bem comum, a ser contratada mediante 
realização de processo licitatório, se for o caso, com base na lei 8.666/93 
e suas alterações posteriores ou ainda com base na Lei do Pregão nº 
10.520/02 e ainda no DECRETO Nº 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 
2019. 

4. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO. 

4.1 Entrega será parcelada, conforme emissão de pedido, devendo ser 

realizada no almoxarifado da câmara na Rua Coronel Luiz Tenório de Brito, 

752, 2°, Centro, Embu-Guaçu, em dias uteis das 8h às 11h e das 13h às 

15h. 

4.2 A entrega deverá ser no prazo máximo de 10 (dez) dias contados do efetivo 

envio pedido de compra.  

4.3 Os Materiais devem ter garantia de no mínimo 12 meses. 

4.4 Todo e qualquer ônus decorrente de frete, será de inteira responsabilidade 

da CONTRATADA. A movimentação dos materiais até o local designado 

para entrega é de inteira responsabilidade da CONTRATADA ou da 

transportadora, não sendo a CONTRATANTE responsável pelo 

fornecimento de mão de obra para viabilizar o transporte. 

4.5 O objeto dessa licitação será recebido PROVISORIAMENTE após 

conferência do critério quantitativo e DEFINITIVAMENTE após conferência 

do critério qualitativo e demais critérios pertinentes, de acordo com as 

disposições contidas neste termo de referência, no prazo de 10 dias a 

contar do recebimento da nota fiscal.  

4.6 A Nota fiscal deverá ser enviada ao e-mail fiscais@embuguacu.sp.leg.br. 

Não sendo considerado o recebimento se enviado para qualquer outro e-

mail.  

4.7 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o material deverá ser 

substituído, por conta e ônus da CONTRATADA, em no máximo 03 (três) 

dias úteis, não considerado como prorrogação do prazo de entrega. Esse 

processo de verificação de compatibilidade será também aplicado ao 

material encaminhado pela licitante em substituição, e somente após o 

mailto:fiscais@embuguacu.sp.leg.br
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cumprimento dessa etapa, será o objeto da licitação definitivamente 

recebido e aceito; 

4.8 O recebimento definitivo não excluirá a responsabilidade da CONTRATADA 

pela perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer 

irregularidades detectadas, no prazo de garantia do produto, quando da 

utilização desse material; 

5. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA 

5.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus 
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e 
as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda:  

5.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme 
especificações, prazo e local constantes no Termo de Referência e seus 
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal. 

5.1.2 substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste 
Termo de Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

5.1.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de 

acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do 

Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990). 

5.1.4 Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, 

inerentes ao objeto da presente licitação. 

5.1.5 Comunicar à Administração, no prazo máximo de 12 (doze) horas que 

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o 

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação. 

5.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, 

previdenciárias, tributárias e as demais previstas na legislação 

especifica, cuja inadimplência não transfere responsabilidade à 

Administração; 

5.1.7 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis 

anos, exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze 

anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos 

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

5.1.8 Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação; 

5.1.9 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, 

as obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações à 
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que está obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de 

Referência. 

6. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE 

6.1 São obrigações da Contratante: 

6.1.1 Receber o material, disponibilizando local, data e horário; 

6.1.2 Verificar minuciosamente, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes no termo de 

referência e proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivos; 

6.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais 

imperfeições no curso do fornecimento dos produtos, fixando prazo para 

a sua correção; 

6.1.4  Efetuar o pagamento no prazo previsto; 

6.1.5  Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em 

compatibilidade com as obrigações assumidas pela Contratada, todas 

as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

6.2 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos 

pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do 

contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência 

de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

7. DA SUBCONTRATAÇÃO 

7.1 Não será admitida a subcontratação do objeto. 

8. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 

8.1  Fica designado como gestora da ARP a Sra. Tássia Alves Luz, e como 

Fiscal Técnico a Sra. Giovanna Cecilia Alves dos Santos e Fiscal 

Administrativo a Sra. Yolanda Mitiko Vital Fernandes, que acompanharão a 

execução do objeto dentro das atribuições que lhes foram conferidas por lei 

9. DO PAGAMENTO 

9.1 O pagamento será realizado no prazo máximo de até 10 (dez) dias, 

contados a partir do recebimento definitivo do objeto. 

9.2 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos 

pertinentes à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação 

da despesa. O prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da 

regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 

Contratante. 
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10. DO REAJUSTE  

10.1 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo 

de um ano contado da data limite para a apresentação das propostas. 

 

11. DAS SANÇÕES 
11.1 A Contratada que convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta, não celebre o contrato, deixe de entregar ou apresente 
documentação falsa exigida para contrato, cause o retardamento da 
execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhe ou fraude à 
execução do contrato, comporte-se de modo inidôneo ou cometa fraude 
fiscal, ficará impedida de licitar e contratar com poder público pelo prazo de 
até cinco anos. 

11.2 Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei nº 8666/93 e suas 
alterações a adjudicatária ficará sujeita, no caso de atraso injustificado, 
assim considerado pela Presidência da Câmara Municipal, execução 
parcial ou inexecução da obrigação, sem prejuízo das responsabilidades 
civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes 
penalidades, cumulativamente ou não: 

11.2.1 Advertência: caso verifique-se a falta de presteza, eficiência ou 
descumprimento dos prazos neste instrumento previstos, especialmente 
ao que diz respeito às entregas e qualidades dos produtos ou serviços 
prestados; 

11.2.2 Multa: no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor global do 
Contrato, por dia de atraso, caso haja reincidência específica; 

11.2.3 Suspensão do direito de firmar contratos com a CONTRATANTE: na 
hipótese de reiterado descumprimento das obrigações; 

11.2.4 Declaração de inidoneidade para participar de licitação promovida pela 
CONTRATANTE, caso recuse-se, sem motivo justo, à prestação dos 
serviços contratados. 

12. JULGAMENTO 

12.1 As propostas serão julgadas por MENOR PREÇO UNITÁRIO. 

 
13. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

 
13.1 As despesas decorrentes do presente instrumento correrão à conta das 

Dotações Orçamentárias: nsº 01.01.01.031.0015.2040.3.3.90.39.00 e 
01.02.01.122.0015.2041.3.3.90.39.00. 
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ANEXO II 
Modelo Proposta de Preços 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº ___/2023 

Tipo: Menor menor preço por item 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 012/2023 

 
 

ITEM DESCRIÇÃO  UND QTD VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

1.       ADAPTADOR HDMI PARA VGA UN 2     

2.       
APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO, TAMANHO APROX 
60X140MM. 

UND 5 

    

3.       
APOIO ERGONOMICO 
ANTEBRAÇO QUEBRA QUINA, 
120X800MM APROXIMADO. 

UND 41 

    

4.       
APOIO ERGONOMICO DE 
PUNHO, PARA TECLADO 

UND 21 
    

5.       
APOIO ERGONOMICO PARA 
OS PÉS, COM REGULAGEM E 
TRAVA 

UND 17 
    

6.       
APONTADOR DE LAPIS, 
RETANGULAR, MEDINDO 
30X20MM 

UND 12 

    

7.       
BASE PARA NOTEBOOK, COM 
DOIS COOLERS, USB 

UND 12 
    

8.       
BLOCO AUTO ADESIVO COLE 
E ANOTE, MEDINDO 38X51MM, 
PACOTE COM 400FOLHAS 

PCT 15 

    

9.       
BORRACHA ESCOLAR 
BRANCA, MEDIDAS 
90X60X50MM 

UND 15 
    

10.     
CADERNO 1/4 ESPIRAL CAPA 
DURA 200 FOLHAS 

UND 20 
    

11.     
CADERNO UNIVERSITARIO, 
ESPIRAL, CAPA DURA, 200 
FOLHAS 

UND 7 

    

12.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
AZUL, PONTA MÉDIA, 1.0MM 

UND 250 
    

13.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
PRETA, PONTA MÉDIA, 1.0MM 

UND 100 
    

mailto:compras@embuguacu.sp.leg.br/
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14.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
VERMELHA, PONTA MÉDIA, 
1.0MM 

UND 50 

    

15.     
CANETA MARCA TEXTO 
AMARELA, PONTA 
CHANFRADA 3,5MM. 

UND 36 

    

16.     
CANETA MARCA TEXTO AZUL, 
PONTA CHANFRADA 3,5MM. 

  36 
    

17.     
CANETA MARCA TEXTO ROSA, 
PONTA CHANFRADA 3,5MM. 

UND 36 
    

18.     
CANETA RETROPROJETOR 
PRETA, PONTA 2.0MM 

UND 12 
    

19.     
CLIPS GALVANIZADO N 2/0, C/ 
500 GRS 

CX 7 
    

20.     
CLIPS GALVANIZADO N 8/0, C/ 
500 GRS 

CX 8 
    

21.     COLA BRANCA LIQUIDA 110GR UND 8     

22.     COLA EM BASTAO 40GRS UND 16     

23.     CORRETIVO FITA 4MMX10M UND 24     

24.     ESTILETE LARGO, 18MM UND 12     

25.     
ETIQUETA A4, 1 P/ FOLHA, PCT 
COM 25FLS 

PCT 9 
    

26.     
EXTRATOR DE GRAMPO 
ESPATULA, 15CM 

UND 12 
    

27.     
FITA ADESIVA LARGA, 
TRANSPARENTE, 48MMX45M   

UND 12 
    

28.     
FITA ADESIVA, 
TRANSPARENTE, 12MMX30M 

UND 8 
    

29.     FITA DUPLA FACE 16MMX30M UND 18     

30.     
FITA DUPLA FACE BANANINHA 
18MMX3M 

UND 12 
    

31.     
GRAMPEADOR ALICATE 26/6, 
MINIMO 25 FOLHAS, TAMANHO 
MINIMO 17CM 

UND 18 

    

32.     
GRAMPEADOR DE MESA, 26/6, 
PARA 50 FOLHAS 

UND 8 
    

33.     
GRAMPO TRILHO METAL, 
80MM, 50 CONJUNTOS 

UND 9 
    

34.     HD EXTERNO, 1TB, USB 3.0 UND 5     

35.     LAPIS PRETO, N2 UND 144     

mailto:compras@embuguacu.sp.leg.br/
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36.     
LIVRO PROTOCOLO DE 
CORRESPONDENCIA, CAPA 
DURA, ¼, 100 FOLHAS 

UND 15 

    

37.     
MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, RECARREGAVEL, 
PRETO 

UND 8 

    

38.     
MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, RECARREGAVEL, 
VERMELHO 

UND 10 

    

39.     MOUSE OPTICO, USB UND 5     

40.     
MOUSE PAD ERGONOMICO, 
COM APOIO DE PUNHO. 

UND 13 
    

41.     
PAPEL FOTOGRAFICO A4 
180GR COM 50 FOLHAS COM 
BRILHO 

UND 14 
    

42.     
PAPEL FOTOGRAFICO A4 
180GR COM 50 FOLHAS MATTE 

UND 8 
    

43.     
PAPEL SULFITE A4, 500 FLS, 
75GRS, BRANCO 

UND 300 
    

44.     
PASTA A/Z, PRETA, 
285X345X73MM 

UND 8 
    

45.     
PASTA CATALOGO, PARA A4, 
50 ENVELOPES 

UND 25 
    

46.     

PASTA COM ELASTICO 
GROSSA, POLIPROPILENO, 
TRANSPARENTE 
235X350X35MM 

UND 18 

    

47.     
PASTA PLASTICA EM L, A4, 
PCT COM 10UND 

PCT 35 
    

48.     
PASTA PORTA REVISTA, 
ACRILICO, 70X220X290MM 

UND 24 
    

49.     
PASTA SANFONADO 
PLASTICA, A4, 31 DIVISORIAS 

UND 15 
    

50.     
PEN DRIVE, 16GB, PONTA DE 
METAL  

UND 18 
    

51.     
PERFURADOR DE PAPEL, 2 
FUROS, 20 FOLHAS 

UND 5 
    

52.     
PORTA CANETA, CLIPS E 
LEMBRETE, 228X65MM 

UND 5 
    

53.     
PRANCHETA, EM 
POLIESTIRENO, OFICIO 

UND 5 
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54.     

QUADRO BRANCO 
MAGNETICO, MEDINDO 
900X600MM, COM APOIO PARA 
APAGADOR E PINCEL. 

UND 7 

    

55.     
REGUA EXTENSÃO ELETRICA 
5 TOMADAS, 3 PINOS, CABO 
1,10M 

UND 23 

    

56.     
SUPORTE PARA FITA ADESIVA 
12X30. 

UND 18 
    

57.     
TECLADO USB, COM FIO, 
PRETO 

UND 5 
    

58.     
TESOURA EM AÇO INOX, CABO 
PLASTICO, 21CM 

UND 8 
    

59.     

Scanner de mesa, Duplex, Wi-Fi 
Com um ciclo de até 1.000 
páginas por dia. Tecnologia USB 
3.0, Wi-Fi, digitalização de 50ipm 
duplex. Modos de Digitalização: 
Arquivo , Imagem , OCR , E-mail, 
E-mail Server , Rede, FTP, 
Dispositivos Móveis e Unidade de 
memória flash USB Resolução 
Óptica: Até 600 x 600 dpi Outros 
Software Incluído Interface USB 
Direta: Sim Interface Padrão: 
Wireless 802.11 b/g/n, Micro USB 
3.0 Tipo de Scanner: CIS (sensor 
de imagem por contato) duplo 
Tamanho do Documento 
(Mínimo): 5,1 (L) x 7,0 (C) cm 
Tamanho do Documento 
(Máximo): 21,6 (L) x 86,4 (C) cm 
Resolução Interpolada: Até 1200 
x 1200 dpi Profundidade de Tons 
de Cinza: 256 níveis 
Profundidade de Cor: 48 bits 
(entrada) / 24 bits (saída) Fonte 
de Alimentação: 110-120 V CA 
(corrente alternada) Ciclo de 
Trabalho Diário: Até 1000 
digitalizações/dia Capacidade de 
Entrada de Papel: Até 20 folhas 
Sistemas Operacionais 
Compatíveis: Windows 10, 
Windows 8/8.1, Windows 7(SP1)  

UND  1 
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60.     

BLOCO AUTO ADESIVO COLE 
E ANOTE, MEDINDO 76 mm x 
102 mm, PACOTE COM 
400FOLHAS COLORIDO  

UND  15 

    

61. 

CARTUCHO DE TONER 
AMARELO, compatível para 
impressora HP M252DW, com 
capacidade mínima de 1.400 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão 

UND  40 

    

62. 

CARTUCHO DE TONER AZUL, 
compatível para impressora HP 
M252DW, com capacidade 
mínima de 1.400 páginas escala 
5% de cobertura da área total de 
impressão. 

UND  40 

    

63.  

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora HP 
M1132, com capacidade mínima 
de 1.500 páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND  2 

    

64. 

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora 
KYOCERA M2040DN, com 
capacidade mínima de 12.000 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão. 

UND  7 

    

65. 

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora 
XEROX 3025, com capacidade 
mínima de 1.500 páginas escala 
5% de cobertura da área total de 
impressão. 

UND  55 

    

66. 

CARTUCHO DE TONER, 
compativel para impressora 
XEROX 3335DNI, com 
capacidade mínima de 15.000 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão. 

UND 3 
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67. 

CARTUCHO DE TONER 
MAGENTA, compatível para 
impressora HP M252DW, com 
capacidade mínima de 1.400 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão. 

UND 40 

    

68. 

CARTUCHO DE TONER PRETO, 
compatível para impressora HP 
M252DW, com capacidade 
mínima de 1.500 páginas escala 
5% de cobertura da área total de 
impressão. 

UND 70 

    

69. 

CARTUCHO 
FOTORRECEPTOR, para 
impressora XEROX 
WORCENTRE 3335 

UND 3 

    

70. 
CARTUCHO 
FOTORRECEPTOR, para 
impressora KYOCERA M2040DN 

UND 2 

    

Valor Total da Proposta  R$ 

 

VALIDADE DA PROPOSTA: _______(minimo 60 dias). 

Pela presente, declaramos estar de acordo com todos os preceitos legais 

em vigor, especialmente os da Lei nº 10.520/2002 e, no que couber, a Lei nº 

8.666/1993, e com as condições deste Pregão Eletrônico da Câmara Municipal 

de Embu-Guaçu. 

Declaramos que inexiste qualquer óbice legal que nos impeça de 

participar da mencionada licitação. 

Declaramos que estão incluídos, além do lucro, todas as despesas e 

custos diretos ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto da presente 

licitação, tais como tributos, remunerações, despesas financeiras, emissões de 

cartões, fretes e quaisquer outras necessárias ao cumprimento do objeto desta 

licitação. 
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Aceitamos todas as condições contidas no Edital em referência, para 

fornecimento dos materiais nele descritos e estamos cientes das sanções e 

penalidades pelo não cumprimento. 

Apresentamos proposta comercial para o objeto especificado, de acordo 

com as condições estabelecidas no ato convocatório do Pregão Eletrônico em 

epígrafe, e em conformidade com as especificações mínimas constantes no 

Anexo I – Termo de Referência. 

 

Local/data _____________. 
 
 

_________________________________ 
Assinatura do Responsável pela Empresa 

(Nome Legível / Cargo / Carimbo do CNPJ) 
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ANEXO III 
Declaração de que a proponente cumpre os requisitos de habilitação. 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº ___/2023 

Tipo: Menor menor preço por item 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 012/2023 

 
 
À 
Câmara Municipal de Embu-Guaçu, 
Rua Emilia Pires, 135, Centro, Embu-Guaçu, SP. 
CEP. 06.900-130 
 
 
Sra. Pregoeira 
 

Pela presente, declaramos que, nos termos do art. 4º, VII, da lei 
10.520/2.002, a empresa_____________________, cumpre plenamente os 
requisitos de habilitação para o Pregão  eletrônico nº ____/2023, cujo objeto é a 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE EMISSÃO DE CARTÃO REFEIÇÃO E ADMINISTRAÇÃO DE 
BENEFICIO CONFORME CONDIÇÕES, QUANTIDADES E EXIGÊNCIAS 
ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO, conforme descrição do Termo de 
Referencia Anexo I. 
 

Local/data __________. 
 

_________________________________ 
Assinatura do Responsável pela Empresa 

(Nome Legível / Cargo / Carimbo do CNPJ) 
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ANEXO IV 
 

DECLARAÇÃO DE QUE NÃO EMPREGA PESSOAS MENORES DE 18 
ANOS EM TRABALHO, NOTURNO, PERICULOSO OU INSALUBRE. 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº ___/2023 

Tipo: Menor menor preço por item 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 012/2023 

 
 
 
 
A empresa:________________________________, inscrita no CNPJ nº 
____________________________, por intermédio de seu representante legal, 
Sr. (Sra) ________________________________________, portador (a) da 
Carteira de Identidade nº ____________________ de do CPF nº 
___________________________, DECLARA, para fins do disposto no inciso 
V do art. 27 da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei nº 
9.854, de 27 outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em 
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com “X”, conforme o 
caso): 
 
(   ) não emprega menor de dezesseis anos. 
 
(   ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz. 
 
Atenciosamente, 
 
 

 

Local/data __________. 
 

_________________________________ 
Assinatura do Responsável pela Empresa 

(Nome Legível / Cargo / Carimbo do CNPJ) 
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ANEXO V 

 
MODELO DE DECLARAÇÃO DE QUE NÃO POSSUI FATO IMPEDITIVO 

(papel timbrado da empresa) 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº ___/2023 

Tipo: Menor menor preço por item 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 012/2023 

 

 
 
 
 

A empresa ..........................................................................., com sede na 

.............................................................................................., nº ................., CNPJ nº 

..........................................................................., DECLARA, sob as penas da lei, que, até a 

presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitação no presente processo 

licitatório, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

 

 

 

Local/data __________. 
 

_________________________________ 
Assinatura do Responsável pela Empresa 

(Nome Legível / Cargo / Carimbo do CNPJ) 
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ANEXO VI 
DECLARAÇÃO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº ___/2023 

Tipo: Menor menor preço por item 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 012/2023 

 

Declaro, sob as penas da lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas 
neste ato convocatório, que a empresa (denominação da pessoa 
Jurídica), CNPJ nº.________________. É microempresa ou empresa 
de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei 
Complementar nº. 123, de 14 de dezembro de 2.006, cujos termos declaramos 
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferência 
como critério de desempate no procedimento licitatório do Pregao Eletrônico 
nº _____/2023, desde que o empate não seja em R$0,00, não sendo possivel 
por força da lei federal 14.442/2022 a proposta de valor negativo.  

 

Local/data __________. 
 

_________________________________ 
Assinatura do Responsável pela Empresa 

(Nome Legível / Cargo / Carimbo do CNPJ) 
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ANEXO VII 

ANEXO VII - MINUTA 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. ___/2023 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº. 001/2023 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 003/2023 

 
REGISTRO DE PREÇOS 

PARA FUTURA E EVENTUAL 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

ESCRITÓRIO, INFORMATICA, 

CARTUCHOS E TONERS 

CONFORME 

ESPECIFICAÇÕES TECNICAS 

NO EDITAL E TERMO DE 

REFERÊNCIA - ANEXO I. 

Pelo presente instrumento, as partes, de um lado a Câmara Municipal de Embu-

Guaçu, com sede nesta cidade, na Rua Emilia Pires, 135, Centro, Embu-

Guaçu, SP., neste ato representada pelo seu Presidente, JOAQUIM DE 

SOUZA SILVA, Brasileiro, Casado, portador da cédula de identidade RG: 

13.855.277-0 e CPF 902.325.858-49, considerando o julgamento da licitação na 

modalidade de pregão, na forma eletrônica, para REGISTRO DE PREÇOS nº 

......./200..., processo administrativo n.º 003/2023, RESOLVE registrar os preços 

da(s)  empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a 

classificação por ela(s) alcançada(s) e na(s)  quantidade(s)  cotada(s), atendendo 

as condições previstas no edital, sujeitando-se as partes às normas constantes na 

Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações, no Decreto n.º 7.892, de 

23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposições a seguir: 

 

1. DO OBJETO 
1.1      Registro de Preços para futura e eventual aquisição de material de 

Papelaria, informática e toners e cartuchos, conforme quantidade e 
especificação constante no termo de referência anexo I deste 
edital, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta 
vencedora, independentemente de transcrição. 
 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS  
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2.1 O preço registrado, as especificações do objeto, a quantidade, 

fornecedor(es) e as demais condições ofertadas na(s) proposta(s) são 

as que seguem:  

ITEM DESCRIÇÃO  UND QTD VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

1.       ADAPTADOR HDMI PARA VGA UN 2     

2.       
APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO, TAMANHO APROX 
60X140MM. 

UND 5 

    

3.       
APOIO ERGONOMICO 
ANTEBRAÇO QUEBRA QUINA, 
120X800MM APROXIMADO. 

UND 41 

    

4.       
APOIO ERGONOMICO DE 
PUNHO, PARA TECLADO 

UND 21 
    

5.       
APOIO ERGONOMICO PARA 
OS PÉS, COM REGULAGEM E 
TRAVA 

UND 17 
    

6.       
APONTADOR DE LAPIS, 
RETANGULAR, MEDINDO 
30X20MM 

UND 12 

    

7.       
BASE PARA NOTEBOOK, COM 
DOIS COOLERS, USB 

UND 12 
    

8.       
BLOCO AUTO ADESIVO COLE 
E ANOTE, MEDINDO 38X51MM, 
PACOTE COM 400FOLHAS 

PCT 15 

    

9.       
BORRACHA ESCOLAR 
BRANCA, MEDIDAS 
90X60X50MM 

UND 15 
    

10.     
CADERNO 1/4 ESPIRAL CAPA 
DURA 200 FOLHAS 

UND 20 
    

11.     
CADERNO UNIVERSITARIO, 
ESPIRAL, CAPA DURA, 200 
FOLHAS 

UND 7 

    

12.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
AZUL, PONTA MÉDIA, 1.0MM 

UND 250 
    

13.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
PRETA, PONTA MÉDIA, 1.0MM 

UND 100 
    

14.     
CANETA ESFEROGRAFICA 
VERMELHA, PONTA MÉDIA, 
1.0MM 

UND 50 
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15.     
CANETA MARCA TEXTO 
AMARELA, PONTA 
CHANFRADA 3,5MM. 

UND 36 

    

16.     
CANETA MARCA TEXTO AZUL, 
PONTA CHANFRADA 3,5MM. 

  36 
    

17.     
CANETA MARCA TEXTO ROSA, 
PONTA CHANFRADA 3,5MM. 

UND 36 
    

18.     
CANETA RETROPROJETOR 
PRETA, PONTA 2.0MM 

UND 12 
    

19.     
CLIPS GALVANIZADO N 2/0, C/ 
500 GRS 

CX 7 
    

20.     
CLIPS GALVANIZADO N 8/0, C/ 
500 GRS 

CX 8 
    

21.     COLA BRANCA LIQUIDA 110GR UND 8     

22.     COLA EM BASTAO 40GRS UND 16     

23.     CORRETIVO FITA 4MMX10M UND 24     

24.     ESTILETE LARGO, 18MM UND 12     

25.     
ETIQUETA A4, 1 P/ FOLHA, PCT 
COM 25FLS 

PCT 9 
    

26.     
EXTRATOR DE GRAMPO 
ESPATULA, 15CM 

UND 12 
    

27.     
FITA ADESIVA LARGA, 
TRANSPARENTE, 48MMX45M   

UND 12 
    

28.     
FITA ADESIVA, 
TRANSPARENTE, 12MMX30M 

UND 8 
    

29.     FITA DUPLA FACE 16MMX30M UND 18     

30.     
FITA DUPLA FACE BANANINHA 
18MMX3M 

UND 12 
    

31.     
GRAMPEADOR ALICATE 26/6, 
MINIMO 25 FOLHAS, TAMANHO 
MINIMO 17CM 

UND 18 

    

32.     
GRAMPEADOR DE MESA, 26/6, 
PARA 50 FOLHAS 

UND 8 
    

33.     
GRAMPO TRILHO METAL, 
80MM, 50 CONJUNTOS 

UND 9 
    

34.     HD EXTERNO, 1TB, USB 3.0 UND 5     

35.     LAPIS PRETO, N2 UND 144     

36.     
LIVRO PROTOCOLO DE 
CORRESPONDENCIA, CAPA 
DURA, ¼, 100 FOLHAS 

UND 15 
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37.     
MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, RECARREGAVEL, 
PRETO 

UND 8 

    

38.     
MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, RECARREGAVEL, 
VERMELHO 

UND 10 

    

39.     MOUSE OPTICO, USB UND 5     

40.     
MOUSE PAD ERGONOMICO, 
COM APOIO DE PUNHO. 

UND 13 
    

41.     
PAPEL FOTOGRAFICO A4 
180GR COM 50 FOLHAS COM 
BRILHO 

UND 14 
    

42.     
PAPEL FOTOGRAFICO A4 
180GR COM 50 FOLHAS MATTE 

UND 8 
    

43.     
PAPEL SULFITE A4, 500 FLS, 
75GRS, BRANCO 

UND 300 
    

44.     
PASTA A/Z, PRETA, 
285X345X73MM 

UND 8 
    

45.     
PASTA CATALOGO, PARA A4, 
50 ENVELOPES 

UND 25 
    

46.     

PASTA COM ELASTICO 
GROSSA, POLIPROPILENO, 
TRANSPARENTE 
235X350X35MM 

UND 18 

    

47.     
PASTA PLASTICA EM L, A4, 
PCT COM 10UND 

PCT 35 
    

48.     
PASTA PORTA REVISTA, 
ACRILICO, 70X220X290MM 

UND 24 
    

49.     
PASTA SANFONADO 
PLASTICA, A4, 31 DIVISORIAS 

UND 15 
    

50.     
PEN DRIVE, 16GB, PONTA DE 
METAL  

UND 18 
    

51.     
PERFURADOR DE PAPEL, 2 
FUROS, 20 FOLHAS 

UND 5 
    

52.     
PORTA CANETA, CLIPS E 
LEMBRETE, 228X65MM 

UND 5 
    

53.     
PRANCHETA, EM 
POLIESTIRENO, OFICIO 

UND 5 
    

54.     

QUADRO BRANCO 
MAGNETICO, MEDINDO 
900X600MM, COM APOIO PARA 
APAGADOR E PINCEL. 

UND 7 
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55.     
REGUA EXTENSÃO ELETRICA 
5 TOMADAS, 3 PINOS, CABO 
1,10M 

UND 23 

    

56.     
SUPORTE PARA FITA ADESIVA 
12X30. 

UND 18 
    

57.     
TECLADO USB, COM FIO, 
PRETO 

UND 5 
    

58.     
TESOURA EM AÇO INOX, CABO 
PLASTICO, 21CM 

UND 8 
    

59.     

Scanner de mesa, Duplex, Wi-Fi 
Com um ciclo de até 1.000 
páginas por dia. Tecnologia USB 
3.0, Wi-Fi, digitalização de 50ipm 
duplex. Modos de Digitalização: 
Arquivo , Imagem , OCR , E-mail, 
E-mail Server , Rede, FTP, 
Dispositivos Móveis e Unidade de 
memória flash USB Resolução 
Óptica: Até 600 x 600 dpi Outros 
Software Incluído Interface USB 
Direta: Sim Interface Padrão: 
Wireless 802.11 b/g/n, Micro USB 
3.0 Tipo de Scanner: CIS (sensor 
de imagem por contato) duplo 
Tamanho do Documento 
(Mínimo): 5,1 (L) x 7,0 (C) cm 
Tamanho do Documento 
(Máximo): 21,6 (L) x 86,4 (C) cm 
Resolução Interpolada: Até 1200 
x 1200 dpi Profundidade de Tons 
de Cinza: 256 níveis 
Profundidade de Cor: 48 bits 
(entrada) / 24 bits (saída) Fonte 
de Alimentação: 110-120 V CA 
(corrente alternada) Ciclo de 
Trabalho Diário: Até 1000 
digitalizações/dia Capacidade de 
Entrada de Papel: Até 20 folhas 
Sistemas Operacionais 
Compatíveis: Windows 10, 
Windows 8/8.1, Windows 7(SP1)  

UND  1 

    

60.     

BLOCO AUTO ADESIVO COLE 
E ANOTE, MEDINDO 76 mm x 
102 mm, PACOTE COM 
400FOLHAS COLORIDO  

UND  15 
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61. 

CARTUCHO DE TONER 
AMARELO, compatível para 
impressora HP M252DW, com 
capacidade mínima de 1.400 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão 

UND  40 

    

62. 

CARTUCHO DE TONER AZUL, 
compatível para impressora HP 
M252DW, com capacidade 
mínima de 1.400 páginas escala 
5% de cobertura da área total de 
impressão. 

UND  40 

    

63.  

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora HP 
M1132, com capacidade mínima 
de 1.500 páginas escala 5% de 
cobertura da área total de 
impressão. 

UND  2 

    

64. 

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora 
KYOCERA M2040DN, com 
capacidade mínima de 12.000 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão. 

UND  7 

    

65. 

CARTUCHO DE TONER, 
compatível para impressora 
XEROX 3025, com capacidade 
mínima de 1.500 páginas escala 
5% de cobertura da área total de 
impressão. 

UND  55 

    

66. 

CARTUCHO DE TONER, 
compativel para impressora 
XEROX 3335DNI, com 
capacidade mínima de 15.000 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão. 

UND 3 

    

67. 

CARTUCHO DE TONER 
MAGENTA, compatível para 
impressora HP M252DW, com 
capacidade mínima de 1.400 
páginas escala 5% de cobertura 
da área total de impressão. 

UND 40 
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68. 

CARTUCHO DE TONER PRETO, 
compatível para impressora HP 
M252DW, com capacidade 
mínima de 1.500 páginas escala 
5% de cobertura da área total de 
impressão. 

UND 70 

    

69. 

CARTUCHO 
FOTORRECEPTOR, para 
impressora XEROX 
WORCENTRE 3335 

UND 3 

    

70. 
CARTUCHO 
FOTORRECEPTOR, para 
impressora KYOCERA M2040DN 

UND 2 

    

Valor Total da Proposta  R$ 

 

3. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

3.1 Não será admitida a adesão à ata de registro de preços decorrente desta 

licitação. 

4. VALIDADE DA ATA  

4.1 A validade da Ata de Registro de Preços será de 12 meses, a partir da sua 

assinatura, não podendo ser prorrogada. 

4.2 2.2. Nos termos do § 4º do artigo 15 da Lei nº 8.666/1993, durante o prazo 

de validade desta Ata, a Câmara Municipal de Embu-Guaçu não será 

obrigada a contratar, exclusivamente por seu intermédio, o(s) 

material(ais) descritos descrito(s) neste Instrumento, podendo utilizar 

outros meios de acordo com a legislação em vigor, sem que assinta à 

Detentora nenhum direito à indenização, a qualquer título. 

5. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO. 

5.1      Entrega será parcelada, conforme emissão de pedido, devendo ser 

realizada no almoxarifado da câmara na Rua Coronel Luiz Tenório de 

Brito, 752, 2°, Centro, Embu-Guaçu, em dias uteis das 8h às 12h e das 

13h às 16h. 

5.2      A entrega deverá ser no prazo máximo de 10 (dez) dias contados do 

efetivo envio pedido de compra.  

5.3      Os Materiais devem ter garantia de no mínimo 12 meses. 

5.4       Todo e qualquer ônus decorrente de frete, será de inteira 

responsabilidade da CONTRATADA. A movimentação dos materiais até 
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o local designado para entrega é de inteira responsabilidade da 

CONTRATADA ou da transportadora, não sendo a CONTRATANTE 

responsável pelo fornecimento de mão de obra para viabilizar o 

transporte. 

5.5       O objeto dessa licitação será recebido PROVISORIAMENTE após 

conferência do critério quantitativo e DEFINITIVAMENTE após 

conferência do critério qualitativo e demais critérios pertinentes, de 

acordo com as disposições contidas neste termo de referência, no 

prazo de 10 dias a contar do recebimento da nota fiscal.  

5.6      A Nota fiscal deverá ser enviada ao e-mail 

fiscais@embuguacu.sp.leg.br. Não sendo considerado o recebimento 

se enviado para qualquer outro e-mail.  

5.7      Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o material deverá ser 

substituído, por conta e ônus da CONTRATADA, em no máximo 03 

(três) dias úteis, não considerado como prorrogação do prazo de 

entrega. Esse processo de verificação de compatibilidade será também 

aplicado ao material encaminhado pela licitante em substituição, e 

somente após o cumprimento dessa etapa, será o objeto da licitação 

definitivamente recebido e aceito; 

5.8      O recebimento definitivo não excluirá a responsabilidade da 

CONTRATADA pela perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-

lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas, no prazo de garantia do 

produto, quando da utilização desse material; 

6. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA 

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus 
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos 
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, 
ainda:  

6.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme 
especificações, prazo e local constantes no Termo de Referência e 
seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal. 

6.1.2 substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste 
Termo de Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

6.1.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de 

acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do 

Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990). 
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6.1.4 Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, 

inerentes ao objeto da presente licitação. 

6.1.5 Comunicar à Administração, no prazo máximo de 12 (doze) horas que 

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o 

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação. 

6.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, 

previdenciárias, tributárias e as demais previstas na legislação 

especifica, cuja inadimplência não transfere responsabilidade à 

Administração; 

6.1.7 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis 

anos, exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze 

anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos 

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

6.1.8 Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação; 

6.1.9 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo 

parcialmente, as obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer 

das prestações à que está obrigada, exceto nas condições autorizadas 

no Termo de Referência. 

7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE 

7.1 São obrigações da Contratante: 

7.1.1 Receber o material, disponibilizando local, data e horário; 

7.1.2 Verificar minuciosamente, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes no termo de 

referência e proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivos; 

7.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais 

imperfeições no curso do fornecimento dos produtos, fixando prazo 

para a sua correção; 

7.1.4  Efetuar o pagamento no prazo previsto; 

7.1.5  Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em 

compatibilidade com as obrigações assumidas pela Contratada, todas 

as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

7.2 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos 

pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do 
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contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em 

decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou 

subordinados. 

8. DA SUBCONTRATAÇÃO 

8.1 Não será admitida a subcontratação do objeto. 

9. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 

9.1       Fica designado como gestora da ARP a Sra. Tássia Alves Luz, e como 

Fiscal Técnico a Sra. Giovanna Cecilia Alves dos Santos e Fiscal 

Administrativo a Sra. Yolanda Mitiko Vital Fernandes, que 

acompanharão a execução do objeto dentro das atribuições que lhes 

foram conferidas por lei 

10. DO PAGAMENTO  

10.1 O pagamento será realizado no prazo máximo de até 10 (dez) dias, 

contados a partir do recebimento definitivo do objeto. 

10.2 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos 

pertinentes à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a 

liquidação da despesa. O prazo para pagamento iniciar-se-á após a 

comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer 

ônus para a Contratante. 

11. DO REAJUSTE  

11.1 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis. 

 

12. DAS SANÇÕES 
12.1 A Contratada que convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta, não celebre o contrato, deixe de entregar ou apresente 
documentação falsa exigida para contrato, cause o retardamento da 
execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhe ou fraude à 
execução do contrato, comporte-se de modo inidôneo ou cometa fraude 
fiscal, ficará impedida de licitar e contratar com poder público pelo prazo 
de até cinco anos. 

12.2 Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei nº 8666/93 e suas 
alterações a adjudicatária ficará sujeita, no caso de atraso injustificado, 
assim considerado pela Presidência da Câmara Municipal, execução 
parcial ou inexecução da obrigação, sem prejuízo das 
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, 
as seguintes penalidades, cumulativamente ou não: 

12.2.1 Advertência: caso verifique-se a falta de presteza, eficiência ou 
descumprimento dos prazos neste instrumento previstos, 
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especialmente ao que diz respeito às entregas e qualidades dos 
produtos ou serviços prestados; 

12.2.2 Multa: no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor global do 
Contrato, por dia de atraso, caso haja reincidência específica; 

12.2.3 Suspensão do direito de firmar contratos com a CONTRATANTE: na 
hipótese de reiterado descumprimento das obrigações; 

12.2.4 Declaração de inidoneidade para participar de licitação promovida pela 
CONTRATANTE, caso recuse-se, sem motivo justo, à prestação dos 
serviços contratados. 

13.      REVISÃO E CANCELAMENTO  

13.1 Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual 

redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo 

do objeto registrado, cabendo à Administração promover as 

negociações junto ao(s) fornecedor(es). 

13.2 Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no 

mercado por motivo superveniente, a Administração convocará o(s) 

fornecedor(es) para negociar(em) a redução dos preços aos valores 

praticados pelo mercado. 

13.3 O fornecedor que não aceitar reduzir seu preço ao valor praticado pelo 

mercado será liberado do compromisso assumido, sem aplicação de 

penalidade. 

13.4 A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus 

preços aos valores de mercado observará a classificação original. 

13.5 Quando o preço de mercado se tornar superior aos preços registrados e 

o fornecedor não puder cumprir o compromisso, o órgão gerenciador 

poderá: 

13.6 Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação 

ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicação da penalidade 

se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; 

e 

13.7 Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de 

negociação. 

13.8 Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá 

proceder à revogação desta ata de registro de preços, adotando as 

medidas cabíveis para obtenção da contratação mais vantajosa. 

13.9 O registro do fornecedor será cancelado quando: 

13.10 Descumprir as condições da ata de registro de preços; 
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13.10.1 Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo 

estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 

13.10.2 Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se 

tornar superior àqueles praticados no mercado; ou 

13.10.3 Sofrer sanção administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar 

contrato administrativo, alcançando o órgão gerenciador e órgão(s) 

participante(s). 

13.11 O cancelamento de registros nas hipóteses previstas nos subitens 

anteriores será formalizado por despacho do órgão gerenciador, 

assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

13.12 O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato 

superveniente, decorrente de caso fortuito ou força maior, que 

prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e 

justificados: 

13.12.1 Por razão de interesse público; ou 

13.12.2 A pedido do fornecedor.  

14. CONDIÇÕES GERAIS 

14.1 As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega 

e recebimento do objeto, as obrigações da Administração e do 

fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, 

encontram-se definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL. 

14.2 É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de 

registro de preços, inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 

da Lei nº 8.666/93, nos termos do art. 12, §1º do Decreto nº 7892/13. 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) 

vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas 

partes. 

 

Câmara Municipal de Embu-Guaçu, ____de ____________de 2023. 

 

___________________________ 

JOAQUIM DE SOUZA SILVA 

PRESIDENTE 
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____________________________ 

REPRESENTANTE 

FORNECEDOR REGISTRADO 

 

 

Testemunhas: 

 

 

Nome: _____________________ 

RG: _______________________ 

Ass; _______________________ 

 

 

Nome: _____________________ 

RG: _______________________ 

Ass; _______________________ 
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