PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAQ PAULQO

Paco Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administracio

LEI COMPLEMENTAR N°172/2022

DISPOE SOBRE ALTERACAO NA LEI COMPLEMENTAR N°
088/2012.

Projeto de Lei Complementar n® 001/2022.

Autor: Mesa Diretora.

O Prefeito Municipal de Embu-Guagu, JOSE ANTONIO PERFEIRA, no uso
de suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e
ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Insere ao anexo ITI - QUADRO DE PESSOAL - CARGQOS DE
PROVIMENTO EFETIVO, daLei Complementar n°® 088/2012:

“Denominagdo: Controlador Interno:

N° de cargos: 01

Carga Horaria Semanal: 40h00;

Referéncia: 1 a 8;

Faixa: G;

Requisitos: Graduacio em Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas,
Administragiio ou Ciéncias Juridicas, com inscrigdo (registro) no érgdo de
classe respectivo.”

§ 1° As atribui¢des do cargo sdo as constantes do Art. 8°-A da Lei
Complementar n° 088/2012.

Art. 2° A funcfo gratificada de controlador interno mstituida no anexo V da Lei
Complementar n° 088/2012, fica extinta a partir do momento do provimento
do cargo de controlador interno por concurso piblico.

Art. 3° Revoga as alineas “i” e “}”, do inciso III, Art. 02° da Lei Complementar n°
088/2012. #

Art. 4° Revoga o inciso IT do Art. 6° da Lei Complementar n° 088/2012.

Art. 5% Acrescenta o inciso VI ao Art. 8° da Lei Complementar n® 088/20
passa a vigorar com a seguinte redacdo:
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“VI - Agente de Servico Administrativo Financeiro que compete:

a) executar atividades de administracdo de guarda e manutengdo do
patrimOnio mobiliario da Cémara Municipal, apondo plaquetas de
identificacdo;

b) emitir ao final de cada exercicio financeiro, Relatorio circunstanciado para
atendimento das exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;
¢) solicitar a manutengéo, conserto e/ou reforma de bens patrimoniais da
Camara Municipal que necessitem e, que os custos de referidos servigos
compensem 0s servicos de reparagao;

d) acompanhamento e controle das compras e contratagdes de servigos
diretas e ainda dos procedimentos de licitacdes realizadas pela Cémara;
¢) administracio dos servigos do atmoxarifado;

) administracdo centralizada das atividades de recep¢iio, de guarda, de
conferéncia, de controle, de dimensionamento, de estoque e de distribui¢io
de material de expediente, higiene ¢ limpeza, pegas € acessorios € outros
itens comuns aos orgdos da Cémara.”

Art. 6° Acrescenta as alineas “h” e “i” ao inciso 1 do Art. 6° da Lei Complementar
n° 088/2012, que passa a vigorar com a seguinte redacdo:

“h) coordenar, controlar e supervisionar os servidores da Divisdo de
Contabitidade, Financas ¢ Orcamento;
1) e realizar outras atividades correlatas.”

Art. 7° Acrescenta as alineas “h” e “i”” ao inciso I do Art. 7° da Lei Complementar
n° 088/2012, que passa a vigorar com a seguinte redacio:

“h) coordenar, controlar e supervisionar os servidores da Diviso de Servigos

Técnicos Legislativos;
1) e realizar outras atividades correlatas.”

Art. 8° Altera o inciso I do Art. 8° da Lei Complementar n° 088/2012, que passa
a vigorar com a seguinte redagéo:

“I - Chefe de Divisdo de Servicos Administrativos qﬁe compete:

a).supervisionar as atividades referentes as compras € gontratacdes den
dos limites de competéncia e em observancia as/normas licitatérfas,

~

assegurando a correta tramitacdo dos procedimentos relativoy ao
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cumprimento da Lei de Licitacdes, da legislacdio do pregdo e demais
legislagdes concernentes;

b).processar os pedidos de certiddes e declaragses dirigidos & CAmara;
¢).manter sob sua guarda todos os Livros de Registros dos Atos Normativos
Legislativos, documentos e arquivos da Camara Municipal, mantendo-os
sempre em dia;

d).supervisionar o registro, protocolo, distribuicdo e arquivos de todos os
documentos de interesse da Camara Municipal;

e).providenciar a publicagio de Leis, Resolucdes, Despachos, Decreto
Legislativo, Portaria, Editais e demais atos e regulamentos emanados pela
Mesa, inclusive o registro dos mesmos na Secretaria Administrativa;
fl.zelar pela conservacio do material permanente a disposicdio para os
Servicos;

g).coordenar, controlar e supervisionar os servidores da Divisdo de Servicos
Administrativos;

h).e realizar outras atividades correlatas.”

Art. 9° Altera o inciso IT do Art. 7° da Lei Complementar n° 088/2012, que passa
a vigorar com a seguinte redacdo:

“II - Técnico Legislativo que compete:

a).revisar a redagfio de projetos de lei, resolugdes, decretos legisiativos,
portarias e demais atos e proposituras constantes do Regimento Interno:
b).efetuar atividades de natureza técnica, dar suporte ao desenvolvimento das
atividades desempenhadas na 4rea legislativa, realizar analise e
acompanhainento de documentos;

¢).elaborar modelos das proposituras constantes do Regimento Interno:
d).manter-se atualizado sobre o Regimento Interno da Camara Municipal,
Lei Orgénica do Municipio, Leis Complementares e Ordinarias do
Municipio, Constituicio Federatl Constituicdo Estadual, para o devido
assessoramento dos Parlamentares;

e).prestar assisténcia as Comissdes Permanentes e Temporarias;

f).e realizar outras atividades correlatas.”

Art. 10. Altera o inciso IV do Art. 7°da Lei Complementar n° 0
a vigorar com a seguinte redagéio:

/2012, que passa
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a).coordenar, controlar e supervisionar as atividades dos agentes de servigos
parlamentares;

b).sugerir ao Secretario Administrative medidas necessarias ag
funcionamento dos Gabinetes dos Parlamentares;

C).promover reunides com os agentes de servigos parlamentares ¢ com o
Secretdrio Administrativo com o objetivo de tragar diretrizes para melhor os
atendimentos dos municipes e autoridades e eficiéncia das atividades
desenvolvidas:

d).controlar a entrada e saidas dos agentes de servicos parlamentares:
¢).controlar e fiscalizar a entrada e saida dos municipes e autoridades;
f).requisitar 4 unidade de materiais e patrim6nio os materiais e bens
PEImManeinics necessarios ao regular funcionamento;

g).zelar pela conservagio do material permanente & disposicdo para os
Servicos.”

11. Revoga os incisos IV e V do Art. 8° da Lei Complementar n° 088/2012.

12. Acrescenta o Art. 11-C na Lej Complementar n° 088/2012, que passa a
vigorar com a seguinte redacfio:

“Art. 11-C Sera concedida uma gratificacdo de 50% (cinquenta por cento)
do vencimento, ao servidor da Camara Municipat que, a pedido formal da
Administragio, participar de banca examinadora, comissdo, desenvolver
trabalho cientifico ou, ainda, exercer atribuicdes além daquelas inerentes ao
seu cargo.”

13. Acrescenta o Art. 15-A na Lei Complementar n® 088/2012, que passa a
vigorar com a seguinte redacdo:

“Art. 15-A Os ocupantes de cargos efetivos serfio constantemente avaliados
sob os critérios de desenvolvimento de suas atividades e eficiéncia no
desempenho das fungdes inerente ao cargo ocupado, mediante avaliacdo de
desempenho, a qual tera seus critérios instituidos por Resolugdo.”

14. Altera o requisito da funcio gratificada "Chefe d€ Divisdo de,

Contabilidade, Financas e Orgamento”, constante do anexd V - Quadro ¢

¥ ~

Pessoal - Fung¢do Gratificada, que passa a vigorar com ageguinte redacig’

“Requisitos: Nomeaco por Ato da Mesa, dentre/0s servidores etivos
portadores de ensino superior completo ou gxperiéncia na Area de
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administragdio publica a mais de 10 anos, nfo ter respondido a processo
administrativo nos Gltimos 24 (vinte e quatro) meses e ndo ter sofrido
sangdes previstas nos incisos [ a IV do art. 216 da Lei n® 584/87.”

Art. 15. Altera o requisito da funcfo gratificada "Ouvidor”, constante do anexo V
- Quadro de Pessoal - Fungdo Gratificada, que passa a vigorar com a seguinte
redacdo:

“Requisitos: Nomeacdo por Ato da Mesa, dentre os servidores efetivos
portadores de ensino superior completo ou experiéncia na area de
administragdo publica a mais de 10 anos, nfo ter respondido a processo
administrativo nos ultimos 24 (vinte ¢ gquatro) meses ¢ ndio ter sofrido
sangles previstas nos incisos I a IV do art. 216 da Lei n® 584/87.”

Art. 16. Acrescenta ao anexo VI - Tabela De Cargos - Que Mudaram De
Nomenclatura, da Lei Complementar n° 088/2012 o seguinte:

“Nomenclatura anterior: Chefe de Servigos Parlamentares
N° de cargos: 01
Carga Horéria Semanal: 40h00”

‘Nomenclatura atual: Supervisor de Servigos Parlamentares
N° de cargos: 01
Carga Horéaria Semanal: 40h00”

Art. 17. Altera o inciso IV do Art. 6° da Lei Complementar n° 088/2012, gue passa
a vigorar com a seguinte redagdo:

“IV - Contador que compete:

a).estudar, classificar, escriturar e analisar os atos e fatos administrativos da
Cémara Municipal, de forma analitica e sintética;

b).elaborar o Or¢amento Programa Anual, da CAmara Municipal, na forma e
prazos previstos em lei;

c).empenhar a despesa e fazer o controle dos créditos orcamentarjos;
d).registrar a movimentagdo de recursos financeiros, bens e valdres;
e).registrar, na forma prevista, a movimentagéo de bens;
£).apurar contas dos responsaveis por recursos financeirgg] bens ¢ valords;
g).Atender as exigéncias do Tribunal de Contas, na foprha e prazos prgvistos
e fixados em lei e instrugdes normativas;
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).levantar mensalmente os balancetes ¢ anualmente o balanco das receitas
e despesas da Cémara;
1).arquivar documentos relativos 4 movimentagio financeira e patrimonial;
1).proceder auditorias contabeis;
k).elaborar os relatérios e demonstrativos exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, nos prazos e formas estabelecidas;
1).auxiliar os Vereadores ¢ as Comissdes Técnicas, no exercicio das suas
fungdes fiscalizadoras nas questdes orcamentérias, bem como na elaborago
de emendas ao Projeto de Lei Orcamentéria - LOA, Projeto de Lei de
Diretrizes Orcamentéarias - LDA e Plano Plurianual — PPA; atender a
execucdo das normas e procedimentos do AUDESP;
m).Atender solicitacBes da Mesa Diretora quanto ao atendimento de
orientagdes técnicas em matérias orgamentarias;
n).realizar lancamentos no Sistema AUDESP;
0).e realizar outras atividades correlatas.

Art. 18, Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicaciio,
revogando as disposi¢des em contrario.
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